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HARCAMA YETKILISININ SUNUSU

Kahramanmaras Siitgti Imam Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi 1993 yilindan itibaren egitim ve Ggretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla

gerekli olan bilgi kaynaklamm saglamak ve kullanicilarin hizmetine sunma gérevini
stirdiirmektedir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligimiz 2024 Yili Birim Faaliyet Raporu,
mali saydamlik ve hesap verilebilirlik ilkeleri gercevesinde, dogru ve giivenilir verilere
dayamilarak 5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu’nun 41. maddesi uyarica ve
“Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda Yonetmelik™ esaslarina gire
hazirlanmustir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.
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I- GENEL BILGILER

A- Misyon ve Vizyon:
Misyonumuz

Kiitiiphanemiz; koleksiyonu ve bilgi hizmetleri sayesinde, {iniversitemizin egitim-
Ogretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek, dgrencilerin ve akademik personelin akademik
program ve bilimsel arastirmalarindan dogan bilgi ihtiyaclarimi karsilamak amaciyla gorev
yapmaktadir.

Vizyonumuz

Kiitliphanemiz, liniversitemizin etkin, gelismeleri giinii giinline takip eden ve Ogrenci
odakli egitim anlayisinin aktif destek¢isi olup, bu yaklasima dayanan akademik siirecin
vazgecilmez unsuru olma roliinii, siirekli gelismeyle ileriye tasima hedefindedir.
Kiitiiphanemiz, bilimsel aragtirmalarin nitelii ve niceliginde 6nemli bir isleve sahip
olmasindan dolay1 arastirma ve bilgiye erisim siirecinde 6grenci ve akademik personele her
tirlii imkan1 saglamaya c¢aligsmaktadir. Bilindigi gibi iiniversitemizin hedefinde &grencilerini
sadece meslege degil, ayn1 zamanda hayata da hazirlamak vardir. Bu baglamda 6grenmeyi
Ogrenmis, arastirmaci, bilgiden 6zgiin bilgi tiretebilen, duyarli genglerin yetistirilebilmesi i¢in
kiitiphane olarak her tiirde ve icerikte bilgi kaynaginin, sisteme dayali bir ortamda
Ogrencilerimizle bulugsmasini saglamaya calismaktayiz.

Kiitiphanemiz, bilimsel kalkinmay1 evrensel bir kazanim olarak algiladigindan,
bilgi kuruluslar1 ile isbirligi yapmakta ve imkanlar dahilinde kaynaklarini diinya ile
paylasmaktadir. Bu isbirligi sayesinde, liniversitemize ait yayinlar diinyaya tanitilirken, diger
bilgi kuruluslarindaki bilgi kaynaklarina ulasim da kolaylagsmaktadir.

Toplumumuzda gerek bilginin gerekse okuma aliskanliginin yayginlasmasi ve yasam
boyu dgrenme aligkanliginin edinilmesi amaciyla kiitiiphane koleksiyonumuz, KSU ailesinin
yaninda biitiin halkimiza da sunulmaktadir.

Kalitede zirveye ulagma hedefini benimseyen kiitiiphanemiz, uluslararas1 standartlara
gore “Giiglii ve ideal kiitiiphane” konumunda olmaya 6zen gostermektedir.

Kiitiphanemizin genel amaci, iilkenin, bolgenin ve diinyanin en iyl bilgi
merkezlerinden birisi olmaktir.
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B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
Ad1 Soyadi: Mehmet BILMEN
Unvami: Daire Bagkani
Amiri: Genel Sekreter
Gorev Yeri: Daire Bagkanlig

Gorev Kapsami: Universitenin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri igin gerekli olan basili ve
elektronik ortamdaki her tiirlii bilgi ve belgeyi saglamak, uluslararasi
standartlarda teknik islemlerini yaparak erisime sunmak, bu hizmetlerin gerekli
olan bilgi teknolojilerinin kiitiiphanelerde kurulmasi ve igletilmesini koordine
etmek, akademik birimlerle isbirligi icinde egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerini desteklemek, basma ve yazma nadir eserlerin saglanmasi,
dijitallestirilmesi, korunmasi ve gelecek kusaklara aktarilmasi caligmalarini
yiriitmek, kamu kaynaklarindan desteklenen bilimsel calismalarin ¢iktilarini
acik erigimli olarak hizmete sunmaktir.

Gorevleri: 1. Kiitiiphaneye atanacak veya gorevlendirilecek personel konusunda
Rektorliige goriis bildirmek ve kiitliphane hizmetlerinin aksamadan
ylriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu olusturarak is bolimii yapmak,
personeli lizerinde genel egitim ve denetim gdrevini yapmak.

2. Universitenin egitim-dgretim ve arastirma niteligi, kiitiiphane kullanici
kitlesinin talepleri, ilgili kiitliphane personelinin goriisleri dogrultusunda
olusturulan koleksiyon gelistirme politikasi1 ¢ercevesinde her yil yurt i¢i ve
yurt disindan saglanacak her tiirlii materyali belirlemek. Bu materyallerle
birlikte, kiitiiphane hizmetlerinin en iyi sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli
kirtasiye, arag-gereg, malzeme, bakim-onarim ve diger giderleri géz 6niinde
bulundurarak biitce taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.

3. Birimler tarafindan yapilmig olan materyal istekleri, ilgili kiitiiphane
personeli tarafindan tespit edilmis kitaplar, siireli yayinlar, elektronik
yaymlar ve diger kiitiiphane materyallerin alimlar1 ile ilgili olarak;
koleksiyon gelistirme politikalar1 ¢ergcevesinde, birimler arasinda denge ve
oncelikler konusunda ilgili kiitliphane personelinin goriislerini de géz oniine
alarak Rektorliige onerilerde bulunmak.

4. Egitim-6gretim arastirmalari icin gereken bilgi ve belge ihtiyaclarini
karsilamak tizere; yurt i¢inden ve disindan kitap, tez, siireli yayin, elektronik
yayin (e-kitap, e-siireli yaym, CD-ROM, veri taban1 vb.), mikro-film, gorsel-
isitsel materyaller vb. saglamak, saglanan belgeleri sistematik bir sekilde
diizenleyerek aragtirmacilarin kullanimina hazir bulundurmak, baglantili
olarak kiitiiphane hizmetlerini diizenlemek, yiiriitmek ve denetlemek.

5. idari Hizmetler, Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetlerinin
standardizasyonunu saglamak ve denetimini yapmak.

6. Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin
kiitiiphanede kullanilmasini saglamak.

7. Merkez ve birim Kkiitiiphanelerinin uyum ve isbirligi i¢inde ¢aligmalarini
saglamak, bu amagla mesleki kurslar a¢cmak, egitim programlari
diizenlemek.
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8. Bilimsel arastirmalar1 kolaylastiracak calismalar ve yayilar (bibliyografya,
katalog, v.b.) yapmak.

9. Universiteler Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimleri &grencileri ile
Dokiimantasyon, Enformasyon, Arsivcilik, Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik, Biiro Yonetimi ve Sekreterlik (vb.) 6grencilerinin zorunlu staj
ve uygulama programlarinin yiiriitiilmesine yardimci olmak.

10. Kiitiiphane hizmetleri hakkinda her yil ayrintili bir faaliyet raporu
hazirlamak ve Rektorliige sunmak.

11. Bu yonetmelik uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin
gerektirdigi diger calismalar1 yapmak.

Adi Soyadi: Ramazan CICEKLIOGLU
Unvani: Sube Miidiiri
Amiri: Daire Bagkani
Gorev Yeri: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsam: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi’'nin  kontrol ve koordinesinde, Kahramanmaras Siit¢ii Imam
Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde;
sekreterlik, yazi isleri, yazi isleri arsivi, arastirma planlama ve koordinasyon,
satin alma ve temizlik hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak, saglanan
kiitliphane materyalinin ¢agdas, bilimsel yontemler uyarinca kataloglamasi,
siniflanmas1 ve kullanima hazir hale getirilmesi gérev kapsamindadir.

Gorevleri: 1. Yonetim fonksiyonlarini kullanarak subenin/bagl birimlerinin etkin ve
uyumlu bir bi¢imde ¢alismasini saglamak.

2. Kiitliphane hizmet birimlerinin ¢aligmalari ile ilgili olarak; bilgi ve belge
yonetimi kurallari gergevesinde ve standartlara uygun bir sekilde, etkili
ve verimli hizmetler verebilmek icin gerekli her tiirli planlama,
organizasyon, gelistirme ve denetleme faaliyetlerini yiiriitmek.

3. Universite faaliyet raporu i¢in ya da istenildiginde, kiitiiphane
faaliyetleri ile hizmetlerin daha iyi yiiriitiilmesi ve gelistirilmesi
cercevesinde, kapsamli aylik, yillik rapor ve istatistikler hazirlayarak
Daire Bagkanligi’na sunmak.

4. Kiitliphane hizmetleri yiiriitiiliirken ¢ikan bakim-onarim, cihaz ve ariza
talepleri i¢in gerekli yazigmalar1 yaptirmak.

5. Birimde calisan personelin Maas, yolluk vb. 6zliik islemleri ile ilgili
calismalar1 organize etmek.

6. Birim faaliyet raporlarinin hazirlanmasini koordine etmek. Siireci takip
ederek sonlandirmak.

7. Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek
icin kullanilan bilgi kaynaklar1, mal ve malzemelerin siparisi ve satin
alma islemlerini koordine etmek.

8. Gorevi ile ilgili siirecleri Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite YOnetim Sistemi ¢er¢evesinde, kalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

6

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSUAH2HVON&eS=385431 adresinden yapilabilir.



10.

11.
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17.

Kiitiiphanenin her tiirli yazigma iglerinin yiiriitiilmesini saglamak ve
komisyonlar1 olusturmak ve personel degisiklikleri dogrultusunda
giincellemek.

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yapilan ¢aligmalar, faaliyetler ve ortaya
cikan sorunlarla ilgili rapor ve istatistik hazirlanmasini saglamak.
Kendisine bagl olan birimlerin giinliik ¢aligmalarini takip ederek, is
akisinin diizenli olmasini kontrol eder ve denetimini saglar. ileriye
dogru yapilacak isleri planlar uygulama koyar.

Kiitliphane binas1 anahtar dolabinin sistematik olmasi i¢in gerekli olan
tedbirleri alir, her anahtarin yedegini dolapta muhafazasini ve diizenini
saglar, bunun i¢in gerekli olan her tiirlii tedbiri alir.

Baskanligin tiim satin alma islemlerini ve 6demelerini takip ve kontrol
etmek. Baskanligimiza ait harcama kalemlerinden yapilacak mal ve
hizmet alimlarinda 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa gére islem
yapmak. Bagkanligimiza ait tim harcama kalemlerinde Gergeklestirme
Gorevlisidir.

Kiitiiphane binasinin 1sinma, sogutma, yangin sondiirme, ses ve benzeri
sistemlerin diizenli ¢aligmalar1 saglar, ariza durumunda gerekli
tedbirleri alir, problemleri ¢6ziime kavusturur.

Kiitiiphane binasinin her tiirlii giivenlik, yangin, afat, deprem, hirsizlik,
sel, viriis ve salgin hastaliklar gibi konularda gerekli olan tedbirleri
onceden alir eylem plani olusturur, koordine eder ve yonetir. Universite
kampiisii giivenlik ve sivil savunma birimleri ile isbirligi icinde olur.

. Kiitiiphane binasinin i¢ ve dis mekanlarinin temiz ve sagliga uygun bir

ortam olusturmak icin gerekli kontrolleri yapar, yaptirir. Diizenli temiz
bir ortam olusturmak i¢in giinliik temizlik kontrolii yapan gorev
personel gorevlendirir. Personel ve temizlik malzemesi ihtiyacini
planlar.

Daire Baskaninin verecegi benzer nitelikteki diger yetkileri kullanmak
ve gorevleri yerine getirmek.

Adi Soyadi: Giilderen ASLAN

Unvani: Sube Miidiiri

Amiri: Daire Baskani

Gorev Yeri: Teknik Hizmetleri Sube Miidiirligi

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi cercevesinde; saglanan kiitliphane materyalinin c¢agdas, bilimsel
yontemler uyarinca kataloglamasi, siniflanmasi ve kullanima hazir hale
getirilmesini kapsar.

Gorevleri: 1.

2.

Y 6netim fonksiyonlarini kullanarak subenin/bagli birimlerinin etkin ve
uyumlu bir bi¢imde ¢aligmasini saglamak.
Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek
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11.

12.
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14.

15.
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17.

icin temin edilen bilgi kaynaklarinin diizenlenmesi, gelistirilmesi ve
cagin gerektirdigi sekilde liniversitemiz 6gretim elemani, 6grencileri ve
diger aragtirmacilarin hizmetine sunulmasini saglamak.

Kiitiiphaneye saglanan kitap, siireli yayin, tez, gérsel-isitsel ve
elektronik kaynaklarin; kolay ve ¢cabuk bicimde okuyucuya ulasilmasini
saglayacak sekilde siniflanmasi, konu basliklarinin verilmesi,
kataloglamasi vb. teknik islemlerinin yapilarak diizenlenip,
kaydedilmesini ve bu islemler neticesinde kullanict memnuniyetini
saglamak.

Universitenin egitim, gretim, arastirma alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaclart
dogrultusunda egitimi desteklemek amaciyla siireli yayin sec¢imi,
saglandiktan sonra kayit ve takibi, diizenlenmesi, cilde hazirlama ve
kullanima sunma islemlerinin yapilmasini saglamak.

Gérsel-Isitsel Koleksiyon, CD-ROM, DVD, disket, VCD, CD (kitap
eki) vb. formatlarda olan kaynaklar ve bu materyallerin kullanim1 igin
gerekli arag ve gerecleri saglamak.

Giris okuma salonu, (Giris Kat) Bireysel ve Grup ¢aligma Odalarinda
(Kat -2) 6grencilerin diizenli ders ¢alisma ortamlarini hazir hale
getirmek, denetleme ve takip ederek gerekli her tiirlii tedbiri almak.
Kahramanmaras Kitaplig1 ve kent hafiza ve dokiimantasyon merkezi
kurulmasi i¢in gerekli her tiirlii ortam1 hazirlamak, koleksiyon i¢in
yayinlar1 temin etmek, Kahramanmarash yazar ve sairin ve elinde
malzeme bulunan sahis ve kuruluslarla goriismeler yaparak malzeme
teminini saglamak. Kitapligin ve Hafiza merkezini hizmete hazir hale
getirmek.

Uzerinde calisilan sistem ve programlarin iyilestirilmesi icin iistlerine ve
ilgili firma yetkililerine 6nerilerde bulunmak, otomasyon firmalari ile
baglantiy1 saglamak.

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yapilan ¢aligmalar, faaliyetler ve ortaya
¢ikan sorunlarla ilgili rapor ve istatistik hazirlanmasini saglamak.
Teknik hizmetlerde calisan ve/ veya yeni ise baslayacak personelin
mesleki bilgilerini giincellestirmesi i¢in egitim planlamasi yapmak ve
egitim vermek.

Birim kiitiiphaneleri ile ilgili yapilan veya yapilmasi planlanan
calismalar1 organize etmek.

Teknik hizmetler biriminin is akisini belirlemek kiitiiphane web sayfasi
lizerinde yaymlamak.

Kiitiiphane otomasyon sisteminin belirli aralikla yedeklenmesini
saglamak.

Teknik hizmetler birimde kataloglama ve siiflamasi yapilan kitaplarin
diizenli bilgisayar ortamina aktarilmasini takip etmek aylik ¢izelge
olarak gelen tabloyu, Daire Bagkaligina sunmak.

Kiitliphanecilik alanindaki (AR-GE) gelismeleri izleyerek yeni bilgi ve
teknolojilerin kiitliphanede kullanilmasini saglamak.

Kendisine bagli olan birimlerin giinliik ¢caligsmalarin1 takip ederek, is
akisinin diizenli olmasini kontrol eder ve denetimini saglar. Ileriye
dogru yapilacak isleri planlar uygulama koyar.

Sube Miidiirliigiine bagli personel odalar1 ve 6grencilerin kullandig:
okuma salonu siireli yayin okuma salonlari, grup ve bireysel ¢alisma
odalarinin temiz ve saglikli bir ortam olmasi i¢in gerekli kontrolleri
yapar, yaptirir. Diizenli temiz bir ortam olusturmak i¢in giinliik temizlik
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kontrolii yapan personel gorevlendirir. Bu konuda Idari Hizmetler Sube
miudiirligi ile koordineli ¢aligir.

18. Gorevi ile ilgili siiregleri Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite YOnetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

Adi Soyadi: Abdi KARAKUCUK
Unvani: Sube Miidiiri
Amiri: Daire Bagkani
Gorev Yeri: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirligii

Gorev Kapsam: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢ercevesinde; tliniversitemiz akademik/idari personeli ve dgrenciler ile
diger arastirmacilarin bilgi kaynaklarindan etkin ve verimli bir sekilde
yararlanabilmesi i¢in gerekli her tiirlii diizenleme ve calismalari yapmayi
kapsar.

Gorevleri: 1. Yonetim fonksiyonlarin1 kullanarak subenin/bagli birimlerinin etkin ve
uyumlu bir bicimde ¢aligmasini saglamak.

2. Kiitliphane hizmetlerinden ve kaynaklarindan verimli bir sekilde
yararlanilmasini saglamak amaciyla web hizmeti, kiitliphane tanitim turu,
katalog sorgulama egitimi, veri tabani egitimi vb. tanitim ve bilgilendirme
faaliyetlerini arastirir, gelistirir ve uygulanmasini saglar.

3. Kiitiiphane kullaniminin verimini artiracak her tirli gelismeyi, mesleki
toplantilar1 takip eder ve edilmesini saglar.

4. Kiitliphane kaynaklarinin kiitiiphane disinda da giivenli olarak kullanimini
saglamak icin;

5. Uyelik kurallarmi (iiye olma, kayit silme, 6diing materyal sayisi1 ve siiresi,
yipranma ve kayip bedeli belirleme) belirler ve uygulanmasini saglar.

6. Okuyuculara 6diing almak yerine ihtiya¢ duyduklar1 kisimlarin kopyasini
almak icin fotokopi hizmeti sunar ve fotokopi makinelerinin periyodik
bakim ve onarimlarini takip eder.

7. Kiitiiphanemizde bulunmayan kaynaklar1 bagka bilgi merkezlerinden temin
etme ve kendi kaynaklarimizi 6diing verme kurallarmi belirleyerek baska
kiitliphanelerle is birligi yapar.

8. Kiitliphaneler arasi igbirligine katkida bulunmak i¢in gelismeleri, mesleki
toplantilar1 takip eder, edilmesini saglar.

9. Okuyucu salonlar1 i¢in gerekli raf, masa, sandalye ihtiyacini idareye bildirir.

10. Raf diizeninin kontrol edip siirekliligini saglar. Gilinliik iadeden gelen
kitaplarin raflara giinliik yerlestirmesini kontrol eder. Belirli araliklarla raf
kontrollerini yaptirir. Bunun sistematik ve diizenli yapilmasi i¢in gerekli her
tiirlii tedbiri alir.

11. Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri kapsaminda her tiirlii aksakligi belirleyip
giderilmesi i¢in ¢aligir.

12. Okuyucu ve Bilgi hizmetlerinde calisan ve/ veya yeni ise baslayacak
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personelin mesleki bilgilerini giincellestirmesi i¢in egitim planlamasi yapar
ve egitim verir.

13. Yipranan kitaplari cilde gonderme islemlerini organize eder.

14. Raftaki yipranmis kitap etiketlerin yeniden basilmasi i¢in teknik hizmetlere
gonderilmesini saglar.

15. Dis kullanicilarin kiitiiphaneyi kullanma sartlarini belirler.

16. Bolimlerden gelen rezerv isteklerini degerlendirir ve gerekli islemlerin
yapilmasini saglar.

17. YORDAM Odiing verme ve cep modiilii ile ilgili sorunlari ilgili birime iletir.

18. Ogrenci ve arastirmaci sikdyet ve taleplerini ¢dziime kavusturur ve yonetime
bilgi verir.

19. Engelli odasmin diizenli ¢alismasi i¢in gerekli olan malzeme ve techizati
saglar. Universite engelli birimi ile koordineli galisir.

20. Universitemizin katilacag kitap fuarlarini takip ve organize eder.

21. Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni bilgi ve teknolojilerin
kiitiiphanede kullanilmasini saglamak.

22. Kendisine bagli olan birimlerin giinliik calismalarini takip ederek, is akisinin
diizenli olmasin1 kontrol eder ve denetimini saglar. ileriye dogru yapilacak
isleri planlar uygulama koyar.

23. Sube Midiirliigiine bagl personel odalar1 ve 6grencilerin kullandig: kitaplik
ve okuma salonlarmin, temiz ve saglikli bir ortam olmasi i¢in gerekli
kontrolleri yapar, yaptirir. Diizenli temiz bir ortam olusturmak i¢in giinliik
temizlik kontrolii yapan gérev personel goérevlendirir. Bu konuda Idari
Hizmetler Sube miidiirliigii ile koordineli ¢aligir.

24, Faaliyet raporlarinda kullanmak ve is hacmini 6lgmek ve degerlendirmek
amaciyla Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirligli kapsamindaki biitiin
faaliyetlerin istatistiklerinin tutulmasini saglar ve toparlar.

Ad1 Soyadi: Rabet DEMIR
Unvani:  Sef
Amiri: Idari Hizmetler Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi cercevesinde, satin alma ve yolluk isleriyle ilgili islemler gorev
kapsamindadir.

Géorevleri: SATIN ALMA SERVISI

Yolluk alan personelin 6deme siirecini yiiriitmek.

2. Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan
talep edilen kitaplarin alinmasi i¢in satin alma siirecini yiiriitmek.

3. Talep edilen Elektronik Veri Tabanlarinin alinmasi i¢in satin alma
stirecini yliriitmek.

4. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina tanimlanan biitge

[y
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kalemlerine ait satin alma iglemlerini yiiriitmek.

5. Harcamalarla ilgili belli araliklarla iist yonetime rapor vermek.

Adi Soyadi: Hamdi ESIN

Unvani:  Sef

Amiri: Idari Hizmetler Sube Miidiirii

Gorev Yeri: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsam: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi’'nin  kontrol ve koordinesinde, Kahramanmaras Siit¢ii Imam
Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi c¢ercevesinde;
sekreterlik, yazi isleri, yazi isleri arsivi, aragtirma planlama ve koordinasyon ve
temizlik hizmetlerinin yiiriitilmesinde birim amirlerinin verecegi gorevler
kapsamindadir.

Gorevleri:
1.

°

11.

12.
13.

IDARI HIZMETLERI

Kiitliiphane hizmet birimlerinin ¢alismalart ile ilgili olarak; bilgi ve belge
yonetimi kurallari ¢ergevesinde ve standartlara uygun bir sekilde, etkili
ve verimli hizmetler verebilmek i¢in gerekli her tiirlii planlama,
organizasyon, gelistirme ve denetleme faaliyetlerinde miidiirlerin
verecegi gorevleri yapmak.

Kiitiiphane hizmetleri yiiriitiiliirken ¢ikan bakim-onarim, cihaz ve ariza
talepleri i¢in gerekli yazigmalar1 yaptirmak.

Universitemizin egitim-dgretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek
icin kullanilan bilgi kaynaklari, mal ve malzemelerin siparisi ve satin
alma islemleri i¢in gerekli yazigsmalar1 yaptirmak.

Kiitliiphanenin her tiirlii yazisma islerinin yiiriitiilmesini saglamak gelen
giden yazilarin imla ve yazim kaidelerinin kontrolii saglikli yaparak bir
makamlara sunmak.

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yapilan caligmalar, faaliyetler ve ortaya
cikan sorunlarla ilgili rapor ve istatistik hazirlanmasini saglamak.
Kiitiiphane binas1 anahtar dolabinin sistematik olmasi saglar, diizenli
olmasint igin titizlik gosterir. Gerekli acil durumda anahtar alig verisi
kontroliinde yapilir.

Bina temizlik hizmetleri (B6) ve personelin kontrol ve denetimi yapar.
Kafeterya, mutfak, mescitler, personel ve 6grencilerin kullandig1 ortak
alanlarin denetin ve kontroliinii yapar, ihtiya¢ duyurumunu amirleriyle
paylasir.

Kiitiiphane binasinin giivenlikten sorumlu sefidir.

. Tagimir Kontrol Yetkilisi olarak tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu

kay1t ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol eder.

Sef Rabet Demir’in olmadig1 zamanlarda satin alma, ve raporlama
islemlerini yapmak.

Kiitiiphanemizin sifir atik hizmetlerini koordine eder.

Daire Bagkaninca kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger
mevzuata uygun
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Ad1 Soyadi: ibrahim HAYIRSOZ
Unvam: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Idari Hizmetler Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsam: Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlign Idari Hizmetler Sube
Miidiirliigii’niin  kontrol ve koordinesinde, ~Kahramanmaras Siit¢ii Imam
Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde; Stratejik
Plan, Kalite, Istatistik ve Raporlama islerini kapsar.

Géorevleri: SATIN ALMA SERVISI
1. Birim i¢ Degerlendirme Raporu, Birim Risk Degerlendirme Raporu,
Faaliyet Raporu, I¢ Kontrol Sistemi, Birim Kalite Komisyonu Raporu ve
KASVES, Istatistik, Stratejik Plan ve Performans Gostergeleri ile
benzeri raporlar1 hazirlamak.
2. Satin alma ve yolluk is ve islemlerini yapmak.

AdiSoyadi: Tamer ISKENDER
Unvam: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Idari Hizmetler Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsami: Daire Bagkaninin telefon ya da diger araglarla dahili ve harici irtibatim
saglamak, randevularmi diizenlemek, yazilarim1 hazirlamak ve bilgisayara
gecirmek, ziyaret ya da is goriismesi yapmak tlizere gelenlere yardimci olmaktir.

Géorevleri: IDARI HIZMETLERI
1. Telefon ve bilgisayarla beraber diger ofis araglarini da kurallarina uygun
bir sekilde kullanmak.

Goriisme yapmak iizere gelen ziyaretgilere yardimei olmak.

3. Calisma yerindeki arag-gere¢ ve dokiimanlar1 saglam bir sekilde
kullanmak ve yapilmasi gereken bakim ve temizlik islerini diizenli
olarak yapmak.

4. FElektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) ilizerinden yazigsmalar
yapmak ve dosyalama sistemine uygun olarak arsiv kaydini olusturmak.

5. Personelin EBYS iizerinden izin takibini yapmak. Saglik raporu, iicretsiz
izin vb. izinlerin bilgilerini Personel Daire Baskanlifina yazi ile
bildirmek.

6. Goreve baglayan veya gorevden ayrilan personelin yazismalarini
yapmak.

7. Universitemizde acilacak stantlarin basvuru asamasindan sonuclandig
zamana kadarki sliregte stant tarihini belirleme, sozlesme ve
yazigmalarini yapmak.

L
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8. Kiitiiphane binasi anahtar dolabmin sistematik olmasi saglar, diizenli
olmasini igin titizlik gosterir. Gerekli acil durumda anahtar alis verisi
kontroliinde yapilir.

9. Yaz isleri ve sekterlik personeli izinli oldugu durumda yerine idari
Hizmetler Sube Miidiiri uygun bir personele gorev verir, vekalet
biraktirir.

10. idari, Teknik ve Okuyucu Hizmetlerinin talep ettigi yazismalar1 yapmak.

11. Daire Bagkaninca kanun, tlizilk, yonetmelik, genel emirler ve diger
mevzuata uygun olarak verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz
olarak yerine getirmek.

Adi Soyadi: Aysegiill CANCAN

Unvam: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirti

Gorev Kapsami: Okuyucu Hizmetleri Sube Midiirliigiince, Kiitiiphane koleksiyonundan
kiitiphane icinde ve disinda kimlerin ne sekilde yararlanabileceginin
belirlendigi islemleri, uygulamalari, kurallari, ¢alismalarina yansitarak miisteri
memnuniyeti odakli hizmet vermeyi kapsar.

Gorevleri: ODUNC VERME SERVISI

1. Okuma salonu ve raflarin kontrol ve diizenlenmesi i¢in Teknik
hizmetlerden gelen, kullanicilarin hizmetine sunulacak her tiirlii
materyali raf diizenine uygun bir sekilde yerlestirmek ve
yerlestirilmesini saglamak

2. Danigma servisi hizmetinde Kiitiiphane kullanicilarini istekleri
dogrultusunda yonlendirmek, okuma salonun giris ve ¢ikiglarin
kontrolii saglamak. Ayrica diizenlenen banko gorevlilerinin uymasini
gereken kurallar1 yerine getirmek. Okuyucu istek ve dileklerini not
alarak amirlerine bildirmek.

3. Yipranan kitaplari cilde gondermek iizere ayirmak.
4. Raftaki yipranmis kitap etiketlerin yeniden basilmasi ayirmak.
5. Dolagim hizmetleri.

5.1 Kullanicilar kiitiiphane materyalini kiitiiphane disinda da
kullanabilmek i¢in Uyelik Talimatinca iiye yapilmas1 saglamak.

5.2 Ilgili talimatlara uyarak 6diing alma, siire uzatimi ve iade islemini
gergeklestirilmek.

5.3 Gecikmeli ya da yipranmis olarak teslim edilen ve ya kaybolan

materyaller i¢in ceza Talimatinca yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

5.4. Izinsiz olarak kiitiiphane disina materyal ¢ikaranlar hakkinda

tutanak tutmak,

6. Raf diizeninin kontrol edip siirekliligini saglar. Giinliik iadeden gelen
kitaplarin raflara giinliik yerlestirmesini yapar. Belirli araliklarla raf
kontrollerini yapar. Bunun sistematik ve diizenli olarak yapar.

7. Gorme Engelliler icin ayrilmis bilgisayarlarin kullanim ve
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yararlanma hizmetlerini ayarlamak.

8. Gorme Engelliler i¢in olusturulan konusan kitapligin gérme
engellilerin kullanima sunmak.

9. Kiitliphane giris bankosunda gorevli personel banko talimatnamesi
kurallar1 uygun hareket eder.

10. Faaliyet raporlarinda kullanilmak ve is hacmini Olgmek ve
degerlendirmek amaciyla okuyucu, fotokopi, Odiing verme vb.
islemlerle ilgili olarak aylik, yillik olarak kullanici istatistikleri
tutmak.

Ad1 Soyadi: Vakkas DEMIRHAN
Unvami: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsami: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirliiglince, Kiitiiphane koleksiyonundan
kiitiphane icinde ve disinda kimlerin ne sekilde yararlanabileceginin
belirlendigi islemleri, uygulamalari, kurallari, ¢aligmalarina yansitarak miisteri
memnuniyeti odakli hizmet vermeyi kapsar.

Gorevleri: ODUNC VERME SERVISI
1. Okuma salonu ve raflarin kontrol ve diizenlenmesi icin Teknik
hizmetlerden gelen, kullanicilarin hizmetine sunulacak her tiirli
materyali raf diizenine uygun bir sekilde yerlestirmek ve
yerlestirilmesini saglamak
2. Danmigma servisi hizmetinde Kiitiiphane kullanicilarii istekleri
dogrultusunda yonlendirmek, okuma salonun giris ve ¢ikislarin kontrolii
saglamak. Ayrica diizenlenen banko gorevlilerinin uymasii gereken
kurallar1 yerine getirmek. Okuyucu istek ve dileklerini not alarak
amirlerine bildirmek.

Yipranan kitaplari cilde géndermek iizere ayirmak.

Raftaki yipranmis kitap etiketlerin yeniden basilmasi ayirmak.

Dolasim hizmetleri.

5.1 Kullanicilar ~ kiitiphane  materyalini ~ kiitiiphane disinda da
kullanabilmek i¢in Uyelik Talimatinca iiye yapilmas1 saglamak.

5.2 Ilgili talimatlara uyarak 6diing alma, siire uzatimi ve iade islemini
gergeklestirilmek.

5.3 Gecikmeli ya da yipranmis olarak teslim edilen ve ya kaybolan

materyaller i¢in ceza Talimatinca yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

5.4. lzinsiz olarak kiitiiphane disina materyal cikaranlar hakkinda

tutanak tutmak,

6. Raf diizeninin kontrol edip siirekliligini saglar. Giinliik iadeden gelen
kitaplarin raflara giinliikk yerlestirmesini yapar. Belirli araliklarla raf
kontrollerini yapar. Bunun sistematik ve diizenli olarak yapar.

7. Gorme Engelliler i¢in ayrilmig bilgisayarlarin kullanim ve yararlanma

s w
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hizmetlerini ayarlamak.

8. Gorme Engelliler i¢in olusturulan konusan kitapligin gérme engellilerin
kullanima sunmak.

9. Kiitliphane giris bankosunda gorevli personel banko talimatnamesi
kurallar1 uygun hareket eder.

10. Faaliyet raporlarinda kullanilmak ve i3 hacmini Olgmek ve
degerlendirmek amaciyla okuyucu, fotokopi, 6diing verme vb. islemlerle
ilgili olarak aylik, yillik olarak kullanici istatistikleri tutmak.

Adi Soyadi:  Yusuf SIMSEK
Unvanmi: Tekniker
Amiri: Idari Hizmetler Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siit¢cli Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim

Sistemi g¢ergevesinde; bakim-onarim hizmetlerinden sorumlu ve Taginir Kayit
Yetkilisidir.

Gorevleri: BAKIM-ONARIM
1. Kiitliiphane binasinin 1sinma, sogutma, yangin sondiirme, ses ve
iklimlendirme gibi sistemlerinin diizenli ¢alismasin1 saglar, ariza
durumunda gerekli tedbirleri alir, problemleri ¢6ztime kavusturur.
2. Kiitliphanedeki her tiirlii bakim, onarim ve tadilat iglerinden sorumludur.
Gerekli yazismalari yaptirarak arizalarin giderilmesini saglar.

TASINIR KAYIT YETKILISI

1. Bagis yapan kisi ve kuruluslar icin diizenli bagis formu tutar.
Kiitiiphane bagis politikalar1 formunu bagis yapan kisilere imzalatir.

2. Bagis yapan kisi ve kuruluslarla yazismalar yapar, bagisin miktarin
bagli olarak bagis sahibini onur edici tesekkiir ve 6zgecmis tablosu
hazirlar.

3. Bagis kitaplarin ayiklama ve sistemli bir gekil diizenini saglar, fazla
niishas1 bulunan kitaplar1 ihtiya¢ sahibi bagka kiitiiphaneler gondermek
iizere hazir bekletir.

4. Satin alma veya bagis yoluyla Kiitliphane gelen her tiirlii materyalin
sistemli bir sekilde raf diizenini saglar.

5. Satin alma veya bagis yoluyla Kiitliphane gelen her tiirlii materyalin
tasinir kaydinin, devir, diisiimiiniin hurdaya ayrilma kayitlariin
yapilmasi.

6. Tasmir kaydi yapilan her tiirlii demirbasin kullanildig1 oda ve boliimde
listesini diizenlenerek, taginir numaralari ile birlikte asilmasi.

7. Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptigir ¢alismalari, dokiimanlariyla
birlikte faaliyetleri konusunda bilgi vermek ve ortaya ¢ikan sorunlari
iistiine rapor etmek.

8. Bagis kitaplarla ilgili taginir cetvellerini programdan 3 aylik donemler
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halinde ¢ikarmak.

9. Bagis gelen kitaplarin fiyatlandirilmast i¢in 3 aylik dilimler halinde
Excel listeleri olusturularak fiyat takdir komisyona sunmak ve iglem
bitiminde, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gondermek.

10. Yilsonu islemlerini tamamlayarak Strateji  Gelistirme Dairesi
Baskanligina gondermek.

11. Gorevi ile ilgili siiregleri Kahramanmaras Siitgii Imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite YoOnetim Sistemi c¢ergevesinde, Kkalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

12. Tagimir malzemelerin toplu olarak bulundugu ambar ve benzeri depo
birimleri diizenli temiz ve sayima hazir bulundurmak.

Adi Soyadi: Mustafa KARAYILAN
Unvam: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirti
Gorev Yeri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigi

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi  ¢ergevesinde;  gorsel-isitsel materyallerin ~ kullanimindan ~ ve
yararlandirilmasindan sorumludur.

Gorevleri: GORSEL-ISITSEL MATERYALLER ve E-ARASTIRMA SALONU

1. lyi bir segim politikas1 gelistirerek, yerli ve yabanci énemli filmlerden
olusan sanatsal igerikli segckin bir film arsivi olusturmak ve
yararlandirma hizmetini gerceklestirmek.

Miizik albiimleri ve nota arsivi olusturmak.

3. Bagis olarak gelenleri, Bagis Se¢gme Talimatina gore degerlendirip
secilenleri teknik hizmetler servisine ulagtirmak.

4. Kiitliphane otomasyonuna veri girisi yapilmis, siniflama numarasi ve
barkod etiketleri yapistirilmis gorsel-isitsel malzemeleri, ilgili dolaplara
belirli bir diizende yerlestirmek.

5. Materyallerin Odiing verme talimatina gore ddiing, iade, ceza islemlerini
yapmak.

6. E-Arastirma salonunda bulunan bilgisayarlarin bakim, temizlik ve
kontrolleri glinlilk yapmak, arizali malzeme ve bilgisayarlarin tamirini
yaptirmak.

L

Adi Soyadi: Filiz KAPLAN
Unvam: Bilgisayar Isletmeni

Amiri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirii
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Gorev Yeri: Teknik Hizmetler Sube Midiirligi

Gorev Kapsam: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligit Teknik Hizmetler Sube
Miidiirliigii’niin kontrol ve koordinesinde, Kahramanmaras Siitcii Imam
Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde;
kiitiiphaneye saglanan kitap, siireli yaym, gorsel-isitsel ve elektronik
kaynaklarin kolay ve ¢abuk bi¢cimde okuyucuya ulasmasini saglayacak sekilde
diizenlenip, teknik islemlerini yapmay1 kapsar

Gorevleri: KATALOGLAMA VE SINIFLAMA

Kiitiiphane Materyallerinin kaseleme islemini yapmak.

2. Kitaplara RFID etiketi yerlestirmek ve otomasyon iizerinden yiikleme
islemini yapmak.

3. Kataloglamasi biten kitaplarin barkod ve sirt etiketlerini basmak ve

[y

kitaba yapistirmak.

4. Islemleri biten kitaplarin son kontrollerini yaparak, raflara ¢ikarilmasini
saglamak

5. Etiketleme islemi biten kitaplari, okuyucu hizmetleri sorumlusuna teslim
etmek.

6. Yapilan ¢alismalarla ilgili rapor ve istatistikler diizenlemek.

7. Universitemiz Ansiklopedisinin vb. yayinlarm dagitimi sirasinda
paketleme etiketleme vb. islemleri yapmak.

8. Gorevi ile ilgili siiregleri Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite YOnetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite hedefleri
ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

Adi Soyadi: Cuma HACIIBRAHIMOGLU
Unvam: Kiitliphaneci
Amiri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirii
Gorev Yeri: Teknik Hizmetler Sube Midiirliigi

Gorev Kapsam: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢ercevesinde, Kiitiiphaneye saglanan kitap, tez, gorsel-isitsel ve benzeri
kaynaklarin kolay ve ¢abuk bigimde okuyucuya ulagmasini saglamak amaciyla
materyalin kataloglamasi, smiflanmast ve konu bagliklarinin verilmesi
hizmetlerini yapar; elektronik ortamdaki ¢evrimici kaynaklara abone olma ve
bu kaynaklarin kullandirilmas1 faaliyetlerini gerceklestirir ve Merkez
Kiitiiphane ile bagli kiitliphanelerinin koordineli ve isbirligi kapsaminda
calismasi i¢in destek hizmeti sunar.

Gorevleri: KATALOGLAMA VE SINIFLAMA
1. Satin alma ve bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan biitiin
kaynaklarin, tniversitenin genel egitim hedefine ve saptanmis olan

kurallara uygun olmasina dikkat etmek.
2. Materyallerin, AACR2’ye gore bibliyografik tanimlama Ogeleri
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acisindan verilerini bilgisayar ortamina (FileMaker Pro) aktarmak.

3. Saglanan materyallere DEWEY ONLU SINIFLAMA Sistemi’ne gore
konu baslig1 ve yer numarasi vermek.

4. Materyale ait saglama bilgilerini, demirbas bilgisi olarak bilgisayar
ortamina aktarmak.

5. Yer numaralarini, materyalin uygun yerine (i¢ kapagmin arka sayfasi
vb.) yazmak.

6. Hatali verilmis olan siniflama numaralarini, konu basligi vb. yanlis veya
eksik katalog bilgilerini saptamak, diizeltmek.

7. Kiitiiphanecilik ve Bilgi Teknolojileri alaninda, yeni ¢ikan materyalleri
satin alma birimine bildirmek.

8. Cok ciltli kitaplarda eksikler varsa materyal saglama birimine bildirmek,
yeni gelen ciltler i¢in gerekli diizeltmeler yapmak.

9. Okuyucu tarafindan kaybedilen ve yeniden saglanan materyalin teknik
islemlerini yapmak.

10. Kataloglama ve smiflamasi yapilan kitaplarin diizenli bilgisayar
ortamina aktarmak, ilgi sube miidiiriine aylik c¢izelge (Tablo birim
tarafindan hazirlanir) tutarak EBYS iizerinden her ayin son giinii birim
amirine, Bagkanliga sunulmak tizere gonderir.

11. Yapilan faaliyetlerle ilgili rapor ve istatistikleri hazirlamak.

12. Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri (AR-GE) izleyerek yeni bilgi ve
teknolojilerin kiitiiphanede kullanilmasini saglamak

13. Gorevi ile ilgili siirecleri Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi c¢ercevesinde, kalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

ELEKTRONIK YAYINLAR

1. Kiitiiphanenin varligini duyurmak, abone olunan biitiin elektronik
kaynaklar1 bildirmek ve tanitmak, her egitim doneminde yeni abone
olunan elektronik kaynaklarin1 eklemek i¢in Kiitiiphane Web Hizmetleri
Talimatinca web sayfasindaki giincellemelerini yapmak.

2. Abone veri tabanlarindan diizenli olarak kullanim istatistiklerini almak
ve analiz yapmak.

3. Kullanim analizleri yapilan veri tabaninin aboneliginin devam
ettirilmesine veya aboneligin iptaline iliskin goriis bildirmek.

4. Yeni abone olunacak veri tabaninin belirlenmesi i¢in belirli kistas
cergevesinde degerlendirerek veri tabani se¢imi yapmak.

5. Se¢imi yapilan veri tabanlarinin Lisans anlagsmalar1 imzalanmadan 6nce

maddeleri incelemek ve kuruma zarar verecek bir madde olmamasina

dikkat etmek.

Veri tabani kullanicilarinin bu lisans anlagmalarina uymasini saglamak.

7. Veri taban istatistiklerinin almabilmesi i¢in firmadan veya veri tabani
sorumlularindan “kullanici ad1” ve “sifre’lerin saglamak ve veri tabanina
ait istatistiklerin diizenli bir sekilde almak ve degerlendirmek.

8. Konsorsiyum (ANKOS) veya bagimsiz olarak denemeye acilan bazi veri
tabanlarinin takiplerini yapmak, {iniversiteye deneme erisimine acgilmasi
icin gerekli islemleri yapmak ve abonelik doneminde degerlendirmeye
almak i¢in deneme sonunda diizenli olarak kullanim istatistiklerini
almak.

9. Yeni abone olunan ve deneme erisimine acgilan veri tabanlarinin
aciklama bilgilerini agiklamak ve web sitesinden erisime agilmasini,

B
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

elektronik kaynaklarda yapilan giincellemelerden kullanicilar1 haberdar
etmek i¢in duyuru hazirlamak kiitiiphane web sayfasina konularak veya
tiim personelin maillerine gondermek iizere paylasmak.

Kullanicilart elektronik kaynaklar konusunda egitme ve bu kaynaklarin
kullanimu ile ilgili sorunu bulunan kullanicilara gerek telefon ile gerek
mail yolu ile gerekse yiiz yiize egitim vermek.

Gorevi ile ilgili siirecleri Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite YoOnetim Sistemi c¢ergevesinde, Kkalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

Kullanicilardan gelen elektronik yayin taleplerini degerlendirmek.
Intihal veri tabanlari (Turnitin, iThenticate vb.) iiyelik islemleriyle ilgili
yonetmelikleri uygulamak, liye kayitlarin1 kontrol altinda tutmak.
Universitemizde yaymlanan yaymlar igin ISBN-ISSN  bagvuru
miiracaatini yapmak ve takip etmek, akademik personelin talep ettigi
durumlarda Kiiltiir Bakanligi’'ndan ISBN ve kitaplar i¢cin Bandrol almak.
Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemi (TUBESS)
islemleriyle ilgili yonetmelikleri uygulamak, gerekli istekleri zamaninda
karsilamak.

Kiitiiphanede her yil yapilan kitap saymu ile ilgili gerekli islemleri
yapmak.

TUIK ve YOKSIS istatistiklerini diizenli olarak hazirlamak.

BIRIM KUTUPHANELERI DESTEK SERVISI
Birim Kiitiiphanelerimizdeki bilgi hizmetlerinin merkez kiitiiphane ile
uyumlu ve ayn sistem igerisinde yapilabilmesi i¢in gereken planlama
ve diizenlemeleri yapmak.
Birim kiitliphanelerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda satin alinmis veya
bagis yoluyla saglanacak materyallerin se¢imine yardimci olmak.
Saglanan bu materyallerin, YORDAM Otomasyon programindaki ilgili
birim kiitliphanesine baglanarak veri girislerini merkez kiitiiphanesiyle
uyumlu sekilde yapmak.
Birim kiitiiphanelerinde calisanlar ile siirekli egitim ve destek
calismalar1 yapmak, Sorulan sorular1 eszamanli olarak aninda
yanitlamak.
Gerektiginde Birim kiitiiphanelerine giderek kiitiiphane, raf diizeni ve
diger hizmetlerle ilgili danismanlik hizmeti vermek.
Otomasyon sitemindeki giincelleme veya ek bilgi vermek gerektiginde
egitim ¢alismasi i¢in birim kiitiiphane calisanlariyla merkezde egitim
toplantilar1 diizenlemek.

Adi Soyadi: Gokce DEGIRMENCI

Unvani: Kiitiiphaneci

Amiri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirii

Gorev Yeri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigi
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Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢ercevesinde, Kiitiiphaneye saglanan kitap, tez, gorsel-isitsel ve benzeri
kaynaklarin kolay ve ¢abuk bigimde okuyucuya ulagmasini saglamak amaciyla
materyalin kataloglanmasi, siniflanmasi ve konu basliklarinin verilmesi
hizmetlerini yapar; elektronik ortamdaki ¢evrimici kaynaklara abone olma ve
bu kaynaklarin kullandirilmas1 faaliyetlerini gerceklestirir ve Merkez
Kiitiiphane ile bagli kiitliphanelerinin koordineli ve isbirligi kapsaminda
calismasi i¢in destek hizmeti sunar.

Gorevleri: KATALOGLAMA VE SINIFLAMA

1. Satin alma ve bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan biitiin
kaynaklarin, tniversitenin genel egitim hedefine ve saptanmis olan
kurallara uygun olmasina dikkat etmek.

2. Materyallerin, AACR2’ye gore bibliyografik tanimlama Ogeleri
acisindan verilerini bilgisayar ortamina (FileMaker Pro) aktarmak.

3. Saglanan materyallere DEWEY ONLU SINIFLAMA Sistemi’ne gore
konu baslig1 ve yer numarasi vermek.

4. Materyale ait saglama bilgilerini, demirbas bilgisi olarak bilgisayar
ortamina aktarmak.

5. Yer numaralarini, materyalin uygun yerine (i¢ kapaginin arka sayfasi
vb.) yazmak.

6. Hatali verilmis olan siniflama numaralarini, konu baghig: vb. yanlis veya
eksik katalog bilgilerini saptamak, diizeltmek.

7. Kiitliphanecilik ve Bilgi Teknolojileri alaninda, yeni ¢ikan materyalleri
satin alma birimine bildirmek.

8. Cok ciltli kitaplarda eksikler varsa materyal saglama birimine bildirmek,
yeni gelen ciltler i¢in gerekli diizeltmeler yapmak.

9. Okuyucu tarafindan kaybedilen ve yeniden saglanan materyalin teknik
islemlerini yapmak.

10. Kataloglama ve smiflamas1 yapilan kitaplarin diizenli bilgisayar
ortamina aktarmak, ilgi sube miidiiriine aylik ¢izelge (Tablo birim
tarafindan hazirlanir) tutarak EBYS {izerinden her aym son giinii birim
amirine, Bagkanliga sunulmak tizere gonderir.

11. Yapilan faaliyetlerle ilgili rapor ve istatistikleri hazirlamak.

12. Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri (AR-GE) izleyerek yeni bilgi ve
teknolojilerin kiitiiphanede kullanilmasini saglamak

13. Gorevi ile ilgili siirecleri Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi c¢ercevesinde, Kkalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiirtitmek.

ELEKTRONIK YAYINLAR

1. Kiitiiphanenin varligini duyurmak, abone olunan biitiin elektronik
kaynaklar1 bildirmek ve tanitmak, her egitim doneminde yeni abone
olunan elektronik kaynaklarin1 eklemek i¢in Kiitiiphane Web Hizmetleri
Talimatinca web sayfasindaki giincellemelerini yapmak.

2. Abone veri tabanlarindan diizenli olarak kullanim istatistiklerini almak
ve analiz yapmak.

3. Kullanim analizleri yapilan veri tabanimnin aboneliginin devam
ettirilmesine veya aboneligin iptaline iliskin goriis bildirmek.
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4. Yeni abone olunacak veri tabanmin belirlenmesi icin belirli kistas
cercevesinde degerlendirerek veri tabani se¢imi yapmak.

5. Secimi yapilan veri tabanlarinin Lisans anlagmalar1 imzalanmadan 6nce

maddeleri incelemek ve kuruma zarar verecek bir madde olmamasina

dikkat etmek.

Veri tabani kullanicilarinin bu lisans anlagmalarina uymasini saglamak.

7. Veri tabam istatistiklerinin alinabilmesi i¢in firmadan veya veri taban
sorumlularindan “kullanici ad1” ve “sifre’lerin saglamak ve veri tabanina
ait istatistiklerin diizenli bir sekilde almak ve degerlendirmek.

8. Konsorsiyum (ANKOS) veya bagimsiz olarak denemeye agilan bazi veri
tabanlarinin takiplerini yapmak, iiniversiteye deneme erisimine ac¢ilmasi
icin gerekli islemleri yapmak ve abonelik doneminde degerlendirmeye
almak ic¢in deneme sonunda diizenli olarak kullanim istatistiklerini
almak.

9. Yeni abone olunan ve deneme erisimine agilan veri tabanlarinin
aciklama bilgilerini agiklamak ve web sitesinden erisime agilmasini,
elektronik kaynaklarda yapilan giincellemelerden kullanicilar1 haberdar
etmek i¢in duyuru hazirlamak kiitiiphane web sayfasina konularak veya
tiim personelin maillerine gondermek iizere paylasmak.

10. Kullanicilar elektronik kaynaklar konusunda e§itme ve bu kaynaklarin
kullanim ile ilgili sorunu bulunan kullanicilara gerek telefon ile gerek
mail yolu ile gerekse yiiz yiize egitim vermek.

11. Gérevi ile ilgili siiregleri Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite YoOnetim Sistemi c¢ergevesinde, Kkalite
hedefleri ve kurallarina uygun olarak yiiriitmek.

12. Kullanicilardan gelen elektronik yayin taleplerini degerlendirmek.

13. Intihal veri tabanlari (Turnitin, iThenticate vb.) iiyelik islemleriyle ilgili
yonetmelikleri uygulamak, liye kayitlarin1 kontrol altinda tutmak.

14. Universitemizde ~yaymlanan yaymlar igin ISBN-ISSN bagvuru
miiracaatini yapmak ve takip etmek, akademik personelin talep ettigi
durumlarda Kiiltiir Bakanligi’'ndan ISBN ve kitaplar i¢cin Bandrol almak.

15. Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemi (TUBESS)
islemleriyle ilgili yonetmelikleri uygulamak, gerekli istekleri zamaninda
karsilamak.

16. Kiitiiphanede her yil yapilan kitap sayimi ile ilgili gerekli islemleri
yapmak.

17. TUIK ve YOKSIS istatistiklerini diizenli olarak hazirlamak.

a

BIRIM KUTUPHANELERI DESTEK SERVISI

1. Birim Kiitiiphanelerimizdeki bilgi hizmetlerinin merkez kiitiiphane ile
uyumlu ve ayn sistem igerisinde yapilabilmesi i¢in gereken planlama
ve diizenlemeleri yapmak.

2. Birim kiitiiphanelerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda satin alinmis veya
bagis yoluyla saglanacak materyallerin se¢imine yardimci olmak.

3. Saglanan bu materyallerin, YORDAM Otomasyon programindaki Ilgili
birim kiitiiphanesine baglanarak veri girislerini merkez kiitliiphanesiyle
uyumlu sekilde yapmak.

4. Birim kiitiiphanelerinde c¢alisanlar ile siirekli egitim ve destek
calismalar1 yapmak, Sorulan sorular1 eszamanli olarak aninda
yanitlamak.

5. Gerektiginde Birim kiitliphanelerine giderek kiitiiphane, raf diizeni ve

21

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSUAH2HVON&eS=385431 adresinden yapilabilir.



diger hizmetlerle ilgili danigsmanlik hizmeti vermek.

6. Otomasyon sitemindeki giincelleme veya ek bilgi vermek gerektiginde
egitim caligmast i¢in birim kiitliphane g¢alisanlariyla merkezde egitim
toplantilar1 diizenlemek.

Adi Soyadi: Haci BILMEN
Unvam: Kiitliphaneci
Amiri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirti
Gorev Yeri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirligi

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢ergevesinde; Siireli Yaymlar ve Agik Erisim Servislerinden
sorumludur.

Géorevleri: SURELI YAYINLAR SERVISI

1. Universitemizin béliimleri, 6gretim iiyeleri ve ogrencilerden gelen
talepler dogrultusunda egitimi destekleyici bilimsel, sosyal ve kiiltiirel
diizeyde giivenilir yayinevleri tarafindan yayinlanan siireli yayimlardan
secmek, listeyi satin alma servisine gondermek.

2. Bagis yoluyla gelen dergileri Bagis Kabul Talimatlarina gore
degerlendirerek koleksiyona katilip katilmayacagina karar vermek.

3. Koleksiyona katilmasi uygun goriilen yeni yaymni kayda almak, rafta
yerini ayarlamak ve diizenli takibini ve yazigsmalarin1 yapmak.

4. Sec¢im ve saglama isleminden gelen siireli yayilarin kaselenip, periyoda
uygun gelenleri, abone olanlar1 6nce abone takip listesine, sonra gelen
bagis yayinlarla birlikte otomasyon programina kaydetme.

5. Cikis araligini dikkate alarak eksik kalan sayilar i¢in eksik say1 bildirimi
yapmak

6. Bagis yoluyla gelen dergilerin, elektronik ortamda tam metin
ulasilabilirligini incelemek, ulasilanlar i¢in link bilgisi listeleyip belirli
araliklarla duyurulmak amaciyla web sayfasi hazirlama birimine iletmek.

7. Se¢im ve saglama isleminden gecen ve bagis gelen siireli yayinlar

kaselemek.

Siireli Yayinlar1 alfabetik diizende raflara yerlestirmek.

9. Bagis gelen yayimnlarin takibini kolaylastirmak i¢in bir silire ana
koleksiyondan ayr1 yerlestirmek.

10. Yeni bir yil bittiginde biten yilin siireli yaymnlarini arsive alfabetik
diizende kaldirmak.

11. Siireli Yayinlarin 6diing verme islemini yapmak ve gecikme siirecini
takip etmek.

12. Okuyuculardan gelen arsivde olan siireli yayinlarin bulunmasinda
yardime1 olmak ve ihtiya¢ dogrultusunda fotokopi ve ¢ikti hizmeti
vermek.

13. Bireysel ve Grup c¢alisma Odalarimi takip ederek gerekli durumda
randevu sistemi ayarlamak.

®
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14. Yilsonu 6demelerinin 6n ¢aligmasini hazirlamak.

15. Siireli Yaymlarin alfabetik olarak raflara yerlestirilmesini saglamak ve
kontrol etmek.

16. Siireli yaymlarin 6diing verilmesi, fotokopisi ve Kkiitiiphane iginde
kullanimiyla ilgili  kurallarin  belirlenmesine  katkida  bulunup
uygulanmasini saglamak.

17. Kahramanmaras Kitaplig1 ve kent hafiza merkezi kurulmasi i¢in gerekli
her tiirlii ortami hazirlamak, koleksiyon i¢in yayinlari temin etmek,
Kahramanmaraslt yazar ve sairler ve elinde malzeme bulunan sahis ve
kuruluglarla goriismeler yaparak malzeme teminini saglamak. Kitapligi
ve Hafiza merkezini hizmete hazir hale getirmek.

18. Bireysel ve Grup calisma Odalarinda 6grencilerin diizenli ders ¢alisma
ortamlarin1 hazir hale getirmek, denetleme ve takip ederek gerekli her
tiirlii tedbiri almak.

19. Satran¢ Odas1 kullanim diizenini saglamak.

20. Faaliyet raporlarinda kullanmak, is hacmini 6lgmek ve degerlendirmek
amaciyla koleksiyon saglama, gelistirme, kayit ve takip, kullandirma
(okuyucu, fotokopi, 6diing sayisi) islemleriyle ilgili olarak aylik, yillik
olarak kullanici istatistiklerini tutmak.

ACIK ERIiSIM SERVISI

1. Bilimsel literatiiriin kamuya {icretsiz agik olmasi i¢in gerekli ¢aligmalari
yapmak.

2. Acik erisim arsivlerinde kullanilacak yazilimi segmek, uygulama planini
hazirlamak ve igler hale gelmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak.

3. Kurum fyelerinin bilgilendirilmesi i¢in hazirlik yapmak (sik sorulan
sorular ve cevaplarmin hazirlanmasi) ve destek hizmetleri vermek
(arsivlemeye yardim etmek ve telif haklar1 konusunda agiklamalar
yapmak).

4. Acik erisimin desteklenmesi i¢in kurum iginde iletisim ve politika

otoritesinin hazirlanmasi.

Acik erisim konusunda egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi.

Kullanim istatistiklerini temin etmek.

Yillik arastirma sonucglarinin kullanicilara ve yoOnetim organlarina

gonderilmesi

8. Kurumsal arsivdeki biiylime durumunu goésteren arastirma yayinlarinin
yillik listelerini hazirlamak.

9. Hizmetlerimizde halkla iligkiler ve kalite politikalarindan yararlanmak.

qXawm

Adi Soyadi: Secil AK
Unvani: Kiitliphaneci
Amiri: Teknik Hizmetler Sube Miidiiri
Gorev Yeri: Teknik Hizmetler Sube Miidiirligii

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siit¢li Imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
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Sistemi cercevesinde; Siireli Yaymlar ve Kiitiiphanelerarast Isbirligi
Servislerinden sorumludur.

Gorevleri:

9

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

SURELI YAYINLAR SERVISI

Universitemizin bdliimleri, dgretim iiyeleri ve ogrencilerden gelen
talepler dogrultusunda egitimi destekleyici bilimsel, sosyal ve kiiltiirel
diizeyde giivenilir yayinevleri tarafindan yayinlanan siireli yayimlardan
segmek, listeyi satin alma servisine gondermek.

Bagis yoluyla gelen dergileri Bagis Kabul Talimatlarina gore
degerlendirerek koleksiyona katilip katilmayacagina karar vermek.
Koleksiyona katilmasi uygun goriilen yeni yaymi kayda almak, rafta
yerini ayarlamak ve diizenli takibini ve yazigsmalarini yapmak.

Secim ve saglama isleminden gelen stireli yayinlarin kaselenip, periyoda
uygun gelenleri, abone olanlar1 6nce abone takip listesine, sonra gelen
bagis yayinlarla birlikte otomasyon programina kaydetme.

Cikis araligimi dikkate alarak eksik kalan sayilar i¢in eksik say1 bildirimi
yapmak

Bagis yoluyla gelen dergilerin, elektronik ortamda tam metin
ulagilabilirligini incelemek, ulasilanlar i¢in link bilgisi listeleyip belirli
araliklarla duyurulmak amaciyla web sayfasi hazirlama birimine iletmek.
Se¢cim ve saglama isleminden gecen ve bagis gelen siireli yayinlari
kaselemek.

Siireli Yayinlari alfabetik diizende raflara yerlestirmek.

Bagis gelen yayinlarin takibini kolaylagtirmak i¢in bir siire ana
koleksiyondan ayr1 yerlestirmek.

Yeni bir yil bittiginde biten yilin siireli yaymlarimi arsive alfabetik
diizende kaldirmak.

Stireli Yaymlarin 6diing verme islemini yapmak ve gecikme siirecini
takip etmek.

Okuyuculardan gelen arsivde olan siireli yayinlarin bulunmasinda
yardimct olmak ve ihtiya¢ dogrultusunda fotokopi ve ¢ikti hizmeti
vermek.

Bireysel ve Grup ¢alisma Odalarin1 takip ederek gerekli durumda
randevu sistemi ayarlamak.

Yilsonu 6demelerinin 6n ¢aligmasini hazirlamak.

Stireli Yaymnlarin alfabetik olarak raflara yerlestirilmesini saglamak ve
kontrol etmek.

Stireli yaymnlarin 6diing verilmesi, fotokopisi ve Kkiitiiphane iginde
kullanimiyla ilgili  kurallarin = belirlenmesine  katkida  bulunup
uygulanmasini saglamak.

Kahramanmarag Kitaplig1 ve kent hafiza merkezi kurulmasi i¢in gerekli
her tiirlii ortam1 hazirlamak, koleksiyon i¢in yaymnlari temin etmek,
Kahramanmarasl yazar ve sairler ve elinde malzeme bulunan sahis ve
kuruluslarla goériismeler yaparak malzeme teminini saglamak. Kitapligi
ve Hafiza merkezini hizmete hazir hale getirmek.

Bireysel ve Grup ¢alisma Odalarinda 6grencilerin diizenli ders ¢alisma
ortamlarini hazir hale getirmek, denetleme ve takip ederek gerekli her
tirlii tedbiri almak.

Satrang Odas1 kullanim diizenini saglamak.

Faaliyet raporlarinda kullanmak, is hacmini 6lgmek ve degerlendirmek
amaciyla koleksiyon saglama, gelistirme, kayit ve takip, kullandirma
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(okuyucu, fotokopi, 6diing sayisi) islemleriyle ilgili olarak aylik, yillik
olarak kullanici istatistiklerini tutmak.

KUTUPHANELERARASI iSBIRLiGi SERVIiSi

1. Baska kiitliphanelerin kaynaklarindan yararlanmak isteyen kisilerin, her
bir materyal igin Kiitiiphaneler Arasi Makale/Fotokopi Istek Formu
doldurmasini saglar.

a. Doldurulan formlar1 kontrol ederek KiTS’ten elektronik olarak istekte
bulunulan kiitiiphaneye gonderir.

b. Kiitiiphanemize gonderilen 6diing materyali teslim alarak kullaniciya
verir, iade tarihini takip eder ve kargo ile geri gonderilmek iizere
teslim alir.

2. Baska kiitiiphanelere 6diing verebilmek icin, KITS iizerinden gelen
istekleri kabul edip degerlendirir.

a. Paylagima uygun materyaller istenen kiitiiphaneye gonderilir.

b. Gonderilen materyallerin iade tarihi icinde geri donmesi i¢in takip eder
ve lade edilen materyalleri teslim alarak rafa yerlestirilmek {izere
okuyucu hizmetleri servisine teslim eder.

3. Faaliyet raporlarinda kullanmak, is hacmini 6lgmek ve degerlendirmek
amaciyla istatistik formlarini1 doldurur.

4. Kiitliphaneler arasi igbirligi kapsaminda Onerilerde bulunur, toplantilar
takip eder ve katilir.

Adi Soyadi: Haci Mehmet BOLAT
Unvami: Kiitiiphaneci
Amiri: Okuyucu Hizmetleri Sube Midiirii
Gorev Yeri: Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirligi

Gorev Kapsami: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde,
Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Y&netim
Sistemi ¢ercevesinde; iiniversitemiz akademik/idari personeli ve 6grenciler ile
diger arastirmacilarin bilgi kaynaklarindan etkin ve verimli bir sekilde
yararlanabilmesi i¢in gerekli her tiirlii diizenleme ve ¢alismay1 yapmak ve
kiitliphane hizmetlerinden kimlerin ne sekilde yararlanabileceginin belirlendigi
islemlerin, uygulamalarin ve kurallarin igslemesini saglamak.

Gorevleri: TANITIM, YARARLANDIRMA VE KULLANICI EGITIMI

1. Kiitiiphanenin varligmi duyurmak, yapisi, hizmetleri, personeli, goérev
dagilimi, kaynaklar1 ve kullanim sartlar1 hakkinda bilgilendirmek, giincel
duyuru hizmeti yapmak ve tanitim sunumlar1 hazirlamak.

2. Egitim-6gretim donemi basinda isteyen gruplara uygun olan giin ve
saatlerde randevu vererek kiitiiphaneyi fiziksel olarak gezdirirken
materyal tlirleri, nasil ve ne sartlarda kullanilacag gibi bilgiler vermek.

3. Her Egitim-6gretim donemi baslarinda kullanict ve arastirmacilarin
uyum egitimine hazirlik olarak gerekli slayt ve gorsel malzeme
hazirlamak.
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4. Kiitliphane kullanicilarina gerektiginde uzaktan egitim vermek, bunun
icin gerekli olan teknik alt yapiy1 hazir bulundurmak.

5. Kiitiiphane Egitim salonu sorumluk alani i¢inde oldugundan salonun
egitim sunumu oncesi gerekli hazirliklar bu servis sorumlugundadir.

6. Kiitiiphane Egitim salonunun da ses sistemin bakimini yapar.

7. Kiitliphane egitim salonunda aragtirmaci ve kullanicilara duyurusu
sonrasi, egitimler verir

8. Kullanicilara kiitiiphane materyallerinin kayitli oldugu otomasyon
programinin nasil kullanilacagi konusunda egitim vermek.

9. Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni bilgi ve
teknolojilerin kiitiiphanede kullanilmasini saglamak

10. Kiitiiphanenin abone oldugu ve deneme agilan veri tabanlarinin igerigi,
nasil kullanilacagi, kullanim sartlar1 hakkinda, telefonla, yiiz ylize, e-
maille, web lizerinden ya da gruplara kiitliphanede ya da talep edilen
boliime giderek egitim vermek.

11. Bilgi erisim ve arastirma teknikleri egitimi i¢in gerekli dokiimanlar
hazirlamak ve {iniversite biinyesinde bulunun tiim akademik birimlerin
faydalanmasini saglamak.

12. Faaliyet raporlarinda kullanmak ve is hacmini 6l¢gmek ve degerlendirmek
amaciyla web kullannm sayisi, kiitliphane turu/kisi sayisi  vb.
istatistiklerini tutmak.

13. Kiitiiphanenin faaliyetlerini ve hizmetleri hakkinda stirekli bilgilendirme
ve tanitim amactyla sunum, brosiir ve elektronik biilten hazirlamak.

14. Gorevi ile ilgili siirecleri Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi
Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢er¢evesinde, kalite hedefleri
ve kurallarina uygun olarak yiirtitmek.

15. Kiitiiphanecilik haftasin1 etkinlikleri i¢in gerekli hazirliklar1 yapmak
programlar ve sunumlar hazirlatmak. Valilik - Il Kiiltiir ve Turizm
Midiirligi isbirligi i¢inde yiiriitmek.

16. Universitemizin katilacag kitap fuarlarinda gorev almak.

ODUNC VERME SERViSI SORUMLUSU

1. Okuma salonu ve raflarin kontrol ve diizenlenmesi igin Teknik
hizmetlerden gelen, kullanicilarin  hizmetine sunulacak her tiirlii
materyali raf dlizenine uygun bir sekilde yerlestirilmesini saglamak.

2. Internet Hizmetleri icin gerekli randevulari, kimlik alisveris islemlerini
ve programdan randevu siirelerini ayarlamak.

3. Faaliyet raporlarinda kullanilmak ve is hacmini 6lgmek amaciyla
okuyucu, fotokopi, ddiin¢g verme vb. islemlerle ilgili olarak aylik, yillik
olarak kullanici istatistikleri tutmak.

4. Kiitiiphane sistem odasindan sorumludur. Sistemden kaynaklanan
problemlerin ¢dziime icin Bilgi Islem ve llgili firmalar ile goriisiir.
Odanin bakimini yaptirir.

5. Arastirmacilarin sikayet ve taleplerini ¢oziime kavusturur ve (st
amirlerine bilgi verir.

6. Kiitiiphane otomasyonunda karsilastigi problemleri ilgili firma ile
goriismeler yaparak ¢6ziime kavusturur.

7. Kismi zamanli ve stajyer 6grencilerin puantajini diizenlemek.
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C- idareye iliskin Bilgiler

1- Fiziksel Yap1

2020 yilinda faaliyete gegen yeni kiitiiphane binamiz 4 katli olup 8400 m? kapali alana
sahiptir. Kiitliphanemizde 850 kisilik oturma alani, 79.492 adet basili kitap, 7.599 tez, 429
adet basili dergi, 362.849 e-kitap, 134.213 e-dergi, 44 kisilik e-arastirma ve multi-medya
salonu, 500 m? nadir eserler salonu, 117 kisilik egitim salonu bulunmaktadir.
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2- Orgiit Yapis, Kiitiiphane Teskilat Modeli:

KUTUPHANE TESKILAT MODELI

DAIRE BASKANI

IDARI HIZMETLER

SUBE MUDURU

TEKNIiK HIZMETLER
SUBE MUDURU

OKUYUCU

HIiZMETLERI SUBE

MUDIUTRIT

\

v

v

'

Sekreterlik ve
Biiro Servisi

Saglama
Servisi

Multimedya ve
E-Arastirma
Servisi

Odiing-lade
Servisi

Yaz Isleri
Servisi

Satin Alma
Servisi

Kataloglama ve

Siireli Yayinlar

[lisik Kesme-
_ Mezuniyet
Islemleri Servisi

Tasinir Islemleri
Servisi

Katalog
Tarama Servisi

Siniflama Servidi
Servisi CIvist
Veri Tabanlar Acik Erisim
Servisi Servisi
Istatistik TUBESS
Servisi Servisi

Giivenlik ve
Danigma
Hizmetleri

I¢ Hizmetler

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSUAH2HVON&eS=385431 adresinden yapilabilir.

34

Kiitliphaneler
Arasi Isbirligi
Servisi

Nadir Eserler
Servisi

Engelli
Hizmetleri
Servisi




3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

2024 yilinda kiitiiphane biinyesinde bulunan kitap, dergi, tez, gorsel-isitsel malzemeler

ve veri tabani sayilar1 asagidaki tabloda belirtilmistir.

Yayin Tiirii Say1

Kitap 89.135
E-Kitap 401.159
Dergi 429
E- Dergi 139.826
Tez 7.956
Géorsel - Isitsel Malzemeler 296
Veri Tabanlan . | 60
(Universite Aboneligi 17 ve TUBITAK EKUAL Ulusal Abonelik 43)

2024 Yilinda Abone Olunan Elektronik Veri Tabanlar1

UNIVERSITE ABONELIiGi E- VERITABANLARI

1 |AYEUM Akademik Videolar
2 |Britannica Online Ansiklopedi
3 |Bookcites Bibliyografik / Atif Dizini
4 | Clinical key
5 Ebook Central Academic Complete o '
(ProQuest) Ingilizce e-Kitap
6 |Hiperlink E-Kitaplar Turkce e-Kitap
7 |idealonline
8 |Lehgediz Sozlik
9 | LexiQamus Sozluk

10 | Piri Kesif Araci

Tarama Motoru

11 |Reproductive Effects

12 | scifinder

13 |SOBIAD

Bibliyografik / Atif Dizini

14 | Uptodate

15 | Wikilala

16 |Kelime.com

Sozluk

17 |eOsmanlica

Egitim Platformudur
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TUBITAK EKUAL UYELiGi E- VERITABANLARI

Annual Reviews
CAB

Emerald Management E-Journals
IEEE

intihal.net (Akademik intihal) Benzerlik Analizi
iThenticate Benzerlik Analizi
JSTOR Koleksiyonu

Mendeley Referans Yénetim Sistemi
OoVvID

O |0 (I N[O UV | |W[IN|PF

[ERN
o

Science Direct

[y
=

Scopus Bibliyografik / Atif

[any
N

SpringerLink

[EEN
w

Springer Nature

[EY
oD

Taylor & Francis

Web of Science Bibliyografik / Atif
PQ Dissertations & Theses

[any
($]

[EEN
[e)]

[EY
~N

Turnitin Benzerlik Analizi

Wiley Online Library
EBSCOHOST

[any
(o]

Tam Metin Veri Tabanlari

19 | Academic Search Ultimate

20| Business Source Ultimate

21| central & Eastern European Academic Source

22| eRIC

23 | MasterFILE Complate

24 | MasterFILE Reference eBook Collection

25 Newspaper Source Plus

26 OpenbDissertations

27 Regional Business News

28 | The Belt and Road Initiative Reference Source

29| TR Dizin

Bibliyografik Veri Tabanlar

30 Applied Science & Business Periodicals Retrospective

31 Applied Science & Technology Index Retrospective
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32 | Art Index Retrospective

33 | Business Periodicals Index Retrospective

34 | Education Index Retrospective

35 European Views of the Americas: 1493 to 1750

36| GreenFILE

37 | Humanities & Social Sciences Index Retrospective

38 Library, Information Science & Technology Abstracts

39 | MEDLINE

40 | Newswires

41| Teacher Reference Center

42 | Web News

43 DynaMed

4- insan Kaynaklar

SERVIS ADI PERSONEL KADRO SINIFI | PERSONEL
SAYISI
Daire Bagkanlig1 Mehmet BILMEN Daire Bagkan GIH 1
Sube Miidiirliigii Ramazan Sube Miidiirii GIH 1
CICEKLIOGLU
Sube Miidiirligii Giilderen ARSLAN Sube Miudiiri GIH 1
Sube Miidiirliigii Abdi KARAKUCUK Sube Miidiirii GIH 1
Satin Alma Rabet DEMIR Sef GIH 1
Satin Alma Ibrahim HAYIRSOZ Memur GIH 1
Yaz Isleri Hamdi ESIN Sef GIH 1
Okuyucu Hizmetleri | Aysegiill CANCAN Bilgisayar Isletmeni GIH 1
Yaz Isleri Tamer ISKENDER Bilgisayar Isletmeni GIH 1
Teknik Hizmetler Cuma 3 Kiitiiphaneci TH 1
HACIIBRAHIMOGLU

Teknik Hizmetler Gokce DEGIRMENCI Kiitiiphaneci TH 1
Danigma Kaynaklari, Secil AK Kiitiiphaneci TH 1
(Stireli Yaylar,

Tezler)

Danigma Kaynaklari, Haci BILMEN Kiitiiphaneci TH 1
(Siireli Yaynlar,

Tezler)

Saglama Boliimii Filiz KAPLAN Bilgisayar Isletmeni GIH 1
Okuyucu Hizmetleri Haci Mehmet BOLAT Kiitiiphaneci TH 1
Okuyucu Hizmetleri Mustafa KARAYILAN | Bilgisayar Isletmeni GIH 1
Okuyucu Hizmetleri Vakkas DEMIRHAN Bilgisayar Isletmeni GIH 1
Ozel Kalem, Tasinir | Yusuf SIMSEK Teknisyen TH 1
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5- Sunulan Hizmetler

Akademik personel i¢in 10 kitap 30 giin siireyle, idari personel ve Ogrenciler icin 5
kitap 15 giin siireyle 6diing verilmektedir. Odiing alman kitap bir baskasi tarafindan
istenmedigi takdirde bu siire akademik personel i¢in 30 giin, idari personel ve dgrenci igin 15
giin daha uzatilabilir. Siire uzatma telefonla ve web iizerinden yapabilmektedir.

Kullanicilarimiz, abone oldugumuz veri tabanlarindan tarama yapabilir, yurt dis1 tam
makalelere erisim saglayabilir ve web kiitiiphane kaynaklarindan yararlanabilir. Kiitiiphaneler
aras1 igbirligi cergevesinde istekte bulunan kiitliphanelere de yayin gonderilmektedir.

Kiitiphanemizde otomasyon programi dahilinde kitaplara barkot
yapistiritlmaktadir. Odiing materyal almak isteyen kullanicilar kimlik kartlarini 6diing verme
bankosundaki gorevliye gostermek zorundadir.

Kullanicilar, kiitiiphanemiz otomasyonu web katalog tarama ekranindan se¢mis oldugu
kitaplar1 iiye numarasi girerek rezerv edebilirler. Bu islem rezerv edildigi tarihten itibaren 3
giin i¢in gegerlidir. Ayrica kullanicilar, 6diing almis olduklar1 kitaplari internet iizerinden
otomasyon http://e-kutuphane.ksu.edu.tr programina girerek gorebilirler.

6- Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi

Daire Baskan1 : Mehmet BILMEN

Idari Hizmetler Sube Miidiirii : Ramazan CICEKLIOGLU
Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirii : Abdi KARAKUCUK
Teknik Hizmetler Sube Miidiirii : Giilderen ASLAN

Satin alma islemleri 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu dogrultusunda yapilmaktadir.

Temmuz 2019°dan itibaren tiim idari birimlerin maas is ve islemleri Personel Daire
Bagkanlig1 tarafindan yapilmaktadir.

II- AMAC VE HEDEFLER

A- Idarenin Amac ve Hedefleri

Amaclarimiz:

e Kiitliiphane, {iniversitemizin egitim-08retim amaclarina ulasabilmesi i¢in
vazgecilmez bir isleve sahiptir. Dolayisiyla kiitiiphanemiz, stirekli gelisimi
zorunlu géormektedir.

e Esas hedef kitlemizi iiniversitemizin Ogrencileri ile akademik personeli
olusturmaktadir.

o Koleksiyonunu, temel olarak iiniversitenin ihtiya¢ duydugu bilgi kaynaklari
yoniinde gelistirir.

o Universitemizdeki bilimsel arastirmalara ve bilgi okuryazarhigina 6zendirici
faaliyetlere katkida bulunur.
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e Hizmetlerinde mesleki standartlagmayi savunur ve bunu bizzat gelistirerek
uygular.

o Bilgi ve iletisim teknolojilerini arastirarak misyonuna faydali olacak teknolojik
yenilikleri hem en {iist diizeyde kiitiiphane hizmetlerinde kullanir hem de
okuyucularina kullandirir.

e Gerek iilkemizdeki gerekse yurtdisindaki kiitliphanelerle igbirligi icindedir ve bu
isbirligini destekler.

e Konsorsiyum c¢atilar1 altinda hizmetlerde standartlasmay1 ve bilgi paylasimini
savunur ve buna bizzat katkida bulunur.

e Okuyucularina saygilidir. Kurallarina ait uygulamalarda adaletli olmaya 6zen
gosterir ve kurallar karsisinda herkesi esit kabul eder. Kurallar1 uygularken,
okuyuculara imkanlar dahilinde her tirli yardimi saglayabilecek oncelik ve
esneklige sahiptir.

o Koleksiyonu, hizmetleri ve mesleki bilgi birikimi ile toplumsal gelisime destek
olur.

e Toplumun kiiltiirel ve entelektiiel bilgi zenginliginin artmasi i¢in “Yasam boyu
ogrenme” aliskanliini savunur ve toplumsal bilgi ihtiyacina bu agidan yaklasir.
Bilgiye erisim hizmetlerini olabildigince genis kitlelere sunar.

o Dil, din, irk, mezhep, siyasi goriis ve cinsiyet ayirimi1 gézetmeksizin herkese esit
mesafede durur.

o Ogrenme ve fikir {iretme dzgiirliigiine inanir ve bu felsefeyi korur.

Stratejik Amac 1: Egitim-Ogretim faaliyetlerini ulusal ve uluslararasi kalite standartlarina
uygun konuma ulastiracak ¢aligmalar yiiriitmek

Stratejik Amac 2: Bilgiyi iireten ve yayan bir liniversite olarak, toplumun ihtiyaci olan
alanlarda, ulusal ve uluslararasi diizeyde kabul gormiis arastirma ve yayinlar yapmak

Stratejik Amac 3: Rekabet, girisimcilik ve teknolojik kapasitesi yliksek, etkin ve verimli
bir kurumsal yap1 ve yerleskeler olusturmak

Stratejik Amag 4: Universitenin uluslararasilasma ve paydas memnuniyetini artirma
kapasitesini iyilestirecek akademik, kiiltiirel ve sosyal faaliyetlerde bulunmak

Hedeflerimiz:

Kiitiiphanemizin uluslararas1 standartlara gore giicli ve ideal kiitiiphane konumuna
ulastirilmasi en biiyiik hedefimizdir.

Stratejik Hedef 1: Hizmet alan kisilerin bilgi ve belge hizmetlerinden daha hizli ve etkin
faydalanmalarin1 saglamak amaciyla tiniversite kiitliphanesinin, ¢agm bilgi teknolojileri ile
donatilmasi

Stratejik Hedef 2: Cagdas ve standartlara uygun "Insan kaynaklar1 politikas:"
olusturularak, birimimizde ¢aligan nitelikli personel sayisinin artirilmasi

Stratejik Hedef 3: Elektronik kaynak sayisinin yillik % 25 oraninda artirilmasi

Stratejik Hedef 4: Kitap koleksiyonunun yillik % 25 artirilmasi
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Stratejik Hedef 5: Nadir Eser koleksiyonu bulunan sahislarin ellerinde bulunan
kitaplarinin elektronik ortama alinarak, akademik arastirmalara hazir, bilgiye erisilebilir hale
getirilmesi

Stratejik Hedef 6: Merkez kiitiiphanenin etkin kullaniminin artiritlmasi

Stratejik Hedef 7: Ogrenci, akademik ve idari personel memnuniyetinin artiriimasi,
paydaslarla isbirliginin gliclendirilmesi ve etkili iletisim kurulmasi

Stratejik Hedef 8: Topluma saglanan katkinin artirilmasi amaciyla “Kahramanmaras Kent
Hafiza Merkezi” kurulmasina onciiliik etmek

Stratejik Hedef 9: Sehrin kiiltiirel kalkinmasina katki saglayacak, bilgi ve belge
hizmetlerinin desteklenmesi

Koleksiyon:

Basili Koleksiyon: Biitce imkanlar1 dogrultusunda basili koleksiyon sayimizi artirmayi
hedeflemekteyiz.

e-Kiitiiphane:

Universitemiz kiitiiphanesi, elektronik ortamda hizmet veren bir “Bilgi-Belge Merkezi”
olma yoniinde dnemli mesafe kaydetmistir. Hedefimiz mevcut boliimlere yonelik uygun tiim
veri tabanlarin1 biinyemize katmaktir. Universitemiz yaymnlar1 ve tez koleksiyonunun
tamaminin dijital ortamda hizmete sunulmasi hedeflenmektedir.

Personel:

Kiitliphanemize gelen yayin sayisi ve okuyucu sayisindaki artis ile birlikte, nitelikli
personel sayisinin da artmasi kaliteli bir kiitiiphanecilik hizmeti verilmesini saglayacaktir.

Hizmet ¢esitliliginin artmasi (kiitliphane web tasarimi, veri tabanlari, elektronik yayin,
saglama, takip, siireli yayinlar, kataloglama) uzman Kkiitiiphaneci ihtiyacin1 beraberinde
getirmektedir. ileride biitiin servislerde gorevlendirilmek {iizere (kataloglama, siniflama,
okuyucu hizmetleri, okuma salonu, danigsma, siireli yaynlar, teknik servis ve veri girisi) uzman
kiitiiphanecilere ihtiya¢ vardir. (“Diinya Standartlarinda Universite Kiitiiphaneleri icin 300
Ogrenci icin 1 profesyonel kiitiiphaneciye yer vermek gerekmektedir.” F.N. WITHERS,
Kiitiiphane Hizmet Standartlari, ¢ev. Sonmez Taner, Aysel San. 1988)

Biitce:

Basili ve elektronik veri tabanlarinda personel ve &grenci isteklerini tam olarak
karsilayabilmek i¢in bilitcemizin makul oranda artirilmasi gerekmektedir.
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B- Temel Politikalar ve Oncelikler

Temel Politikamiz iyi ve kaliteli hizmet vermek, amag ve hedeflerimize ulasmaktir.

I1I- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A- Mali Bilgiler

1- Biit¢e Uygulama Sonuclari

Biitce: Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi’na verilen 01.01, 02.01, 03.02, 03.03.20, 03.03.20, 03.04.30, 03.05 ve 06.01 biitce
kalemlerinde asagidaki ¢izelgede goriilen performans gerceklesmistir.

KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNIVERSITESI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
2024 YILI HARCAMA CETVELI

Harcama .. Harcanan Sl Leziin
Odenek Tertip Birimi Biitce | Alinan Tutar Avans | Kalan Tutar Avans
No Yil Tutar Tutan | Tutar Durumu Toplami
12976011 | 62.239.765.3662.451.5.02.03.02 7880353977 2024 |+25.780,00 |#25.780,00  [%0,00 |£0,00 gftﬁj”aek £25.780,00
12976013 | 62.239.765.3662.451.5.02.03.05 7880353977 [ 2024 |£180.000,00 |%180.000,00 [%0,00 |%0,00 Sftij”aek £180.000,00
12976015 | 62.239.765.3662.451.5.02.03.03.10 [ 7880353977 | 2024 | #5.520,00 £5.520,00 £0,00 |#0,00 gftﬁj”aek £5.520,00
12976016 | 62.239.765.3662.451.5.02.02.01 7880353977 [ 2024 |£826.062,64 |826.062,64 [0,00 |%0,00 gftﬁj"aek £826.062,64
12976017 |62.239.765.3662.451.5.02.03.03.20 |7880353977 | 2024 |#10.315,89 [%10.31589  [£0,00 |+0,00 gr‘,‘cij”aek $10.315,89
12976018 | 62.239.765.3662.451.5.02.01.01 7880353977 [ 2024 |46.978.318,92 | £6.978.318,92 [40,00 |£0,00 Sftﬁj”aek £6.978.318,92
13118184 |[62.239.765.14574.451.5.02.06.01  |7880353977 | 2024 |+3.881.687,89 |+3.881.687,89 |£0,00 |+0,00 Sgﬁj”aek £3.881.687,89
13168912 |62.239.765.3662.451.5.02.03.04.30 | 7880353977 | 2024 | +4.867,19 £4.867,19 £0,00 | 40,00 ggled”aek £4.867,19
13307634 | 62.239.756.3653.451.5.02.03.02 7880353977 2024 |£94.994,80 |£94.994,80  [40,00 |%0,00 gftﬁj"aek £94.994,80
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B- Performans Bilgileri
1- Faaliyet ve Proje Bilgileri

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Merkez Kiitiiphanesinde 2024 Y1l itibariyle

Kayith Yayin Sayilari
Yayin Tiirii Say1
Kitap 89.135
E-Kitap 401.159
Dergi 429
E- Dergi 139.826
Tez 7.956
Gorsel - Isitsel Malzemeler 296
\{pri Tabanlari 60
(Universite Aboneligi 17 ve TUBITAK EKUAL Ulusal Abonelik 43)
Yayin Sayilan
450.000 401.159
400.000
350.000
300.000
250.000
200.000 139.826
150.000 89.135
100.000 .
50.000 7.956 429 296 60
: m
X ) & <2 & ¢ 2
o %oe S < \&@"' #&
° &
‘—:Q> ~
&
.-o&‘°e>
2- Performans Sonuclari Tablosu
2024 Yilinda Kiitiiphanemizden Yararlanan Okuyucu Istatistigi
OKUYUCU TURU ODUNC VERILEN KiTAP SAYISI
Akademik personel 559
Idari personel 278
Ogrenci 5.055
Toplam 5.892
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3- Performans Sonug¢larinin Degerlendirilmesi

2024 Yilinda Elektronik Kaynaklardan Sorgulanan ve indirilen Makale Sayilari

UNIVERSITE ABONELIGI E- VERITABANLARI istz;g?;i‘l{('ltri
1 |AYEUM 1.433
2 |Britannica Online 6.060
3 |Bookcites 48.595
4 | Clinical key 18.814
5 |Ebook Central Academic Complete (ProQuest) 7.788
6 |Hiperlink E-Kitaplar 6.106
7 |idealonline 7.112
8 |Lehgediz 778
9 | LexiQamus 845
10 | Piri Kesif Araci 12.830
11 | Reproductive Effects 2.632
12 | scifinder 5.170
13 |SOBIAD 17.596
14 | Uptodate 17.708
15 | Wikilala
16 | Kelime.com 23.001
17 | eOsmanlica
TUBITAK EKUAL UYELIGI E- VERITABANLARI
1| Annual Reviews TUBITAK EKUAL OYELIGI
2 |CAB TUBITAK EKUAL UYELIG]
3 | Emerald Management E-Journals TUBITAK EKUAL UYELIGI
4 |IEEE TUBITAK EKUAL OYELIGI
> |intihal.net (Akademik intihal) TUBITAK EKUAL UYELIGi
6 |iThenticate TUBITAK EKUAL UYELIG
7 |ISTOR Koleksiyonu TUBITAK EKUAL UYELIG]
8 | Mendeley TUBITAK EKUAL UYELIG
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9 |0OVID TUBITAK EKUAL UYELIGi
10 | Science Direct TUBITAK EKUAL UYELIG
11 | Scopus TUBITAK EKUAL UYELIGi
12 | springerLink TUBITAK EKUAL UYELIGi
13 | Springer Nature TUBITAK EKUAL UYELI&i
14 | Taylor & Francis TUBITAK EKUAL UYELIGi
15 | Web of Science TUBITAK EKUAL UYELIGI
16 | PQ Dissertations & Theses TUBITAK EKUAL UYELIG
17 | Turnitin TUBITAK EKUAL UYELIGi
18 | Wiley Online Library TUBITAK EKUAL UYELIGI

EBSCOHOST

Tam Metin Veri Tabanlari
19 | Academic Search Ultimate TUBITAK EKUAL OYELIGI
20 | Business Source Ultimate TUBITAK EKUAL UYELIGI
21 | Central & Eastern European Academic Source TUBITAK EKUAL UYELIGi
22 | gpic TUBITAK EKUAL OYELIGI
23 | MasterFILE Complate TUBITAK EKUAL UYELIGi
24 | MasterFILE Reference eBook Collection TUBITAK EKUAL UYELIGi
25 Newspaper Source Plus TUBITAK EKUAL UYELIGi
26 OpenDissertations TUBITAK EKUAL UYELIGi
27 Regional Business News TUBITAK EKUAL UYELIGI
28 | The Belt and Road Initiative Reference Source TUBITAK EKUAL UYELIGi
29 | 1R Dizin TUBITAK EKUAL OYELIGI

Bibliyografik Veri Tabanlari
30 Applied Science & Business Periodicals Retrospective | TUBITAK EKUAL UYELIGi
31 Applied Science & Technology Index Retrospective TUBITAK EKUAL UYELIGi
32 Art Index Retrospective TUBITAK EKUAL UYELIGi
33 | Business Periodicals Index Retrospective TUBITAK EKUAL UYELIGi
34 | Education Index Retrospective TUBITAK EKUAL UYELIGi
35 European Views of the Americas: 1493 to 1750 TUBITAK EKUAL UYELIGi
36

GreenFILE

TUBITAK EKUAL UYELIGi
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37 | Humanities & Social Sciences Index Retrospective TUBITAK EKUAL UYELIGi
38 Library, Information Science & Technology Abstracts TUBITAK EKUAL UYELIGi
39 | MEDLINE TUBITAK EKUAL UYELIGI
40 | Newswires TUBITAK EKUAL UYELIGi
41 | Teacher Reference Center TUBITAK EKUAL UYELIGI
42 | web News TUBITAK EKUAL OYELIGI
43 DynaMed TUBITAK EKUAL UYELIGi

Kiitiiphaneler Aras: Isbirligi Takip Sistemi (KIiTS)

KITS, Universitemiz mensuplarmin disaridan 6diing yaymn isteme sistemidir. Siit¢ii
Imam Universitesi mensubu 6gretim elemanlar1 ve ¢alisanlari ile {iniversitemizde yiiksek lisans
ve doktora yapan Ogrenciler diger {iiniversite kiitliphanelerden Odiing kitap istegi
yapmaktadirlar.

2024 Yih istatistik Sonuclari

Diger Universite Kiitiiphanelerinden Talep Ettigimiz Yayin Sayist 20

Siitgii Imam Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligimizdan Talep Edilen Yayin Sayisi

Tiirkiye Belge Saglama ve Odiin¢ Verme Sistemi (TUBESS)

TUBESS, kullanicilarin  akademik bilgi ihtiyaglarinin  karsilanmas1 amaciyla
iilkemizdeki bilgi merkezlerinin kaynak paylasiminda isbirligi yapmalarin1 amaglamaktadir.
YOK Tez Merkezi'nden tam metni indirilemeyen farkli iiniversitelerde yapilmis tezler Tiirkiye
Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemi (TUBESS) aracilig1 ile YOK'ten saglanir. Kaynak
paylasimi, TUBESS’e dahil olan bilgi merkezinin Belge Saglama Hizmetleri araciligi ile
fotokopi ve 6diing verme seklinde gergeklestirilmektedir.

2024 Yih istatistik Sonuclari

TUBESS Araciligiyla YOK Tez Merkezinden Talep Ettigimiz Yayin Sayist 16
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4- Performans Bilgi Sisteminin Degerlendirilmesi
Abone olunan veri tabanlarindan personelimizin yararlanma orani ve biitge durumuna
gore bir sonraki yilin abonelik yenileme islemleri yapilmaktadir.
5- Diger Hususlar
Kitap alimlar1 akademik birimlerimizin istekleri dogrultusunda, veri tabam

aboneliklerinde ise biitge durumu goéz oOnilinde bulundurularak hem akademik birimlerin
istekleri hem de kullanicilarin yararlanma oranlarina gore yapilmaktadir.

Kiitiiphane Kullanict Rehberi: https://kddb.ksu.edu.tr/Default.aspx?SId=32058
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Kiitiiphane Talep Formlari

» (W]
0]

@ @ L EN Kitiphane

KAHRAMANMARAS SUTGU IMAM UNIVERSITESI
phane ve Doklimantasyon Daire Bagkanligi

#  Yoneme  EHomeler  Katalge  Vedtabsnlanv  AgkErisime  Fomlare  EngelsizKitiphane  Belgeler  SSS  lletsim

Kitiiphanede kullanima sunulan

Arashrmaci ve ogrencilerimizin taleplerini daha hizh kargilama amacli hazirlanan formlar Kitiphaneye web sayfasina eklenmigtir

KATALOG VERITABANLA

Lo PrPee

._’ KUTCPHANE TALEP FORMLARI

BAGIS FORMU

DILEK SIKAYET FORMU

EGITIM TALEP FORMU

ESER TALEP FORMU

INTIHAL YAZILIM FORMU

ISBN TALEP FORMU

KUTUPHANELERARASI ESER {STEK ve TUBESS TEZ ISTEK FORMU

VERITABANT TALEP FORMU

Yapay Zeka Destekli Yardimc1 Aract:

3

Kampas Kort [ B Kubbealilugati [ Osmanica Yook 5§ Microsoft €2 NTL @ Randews [ Dderieme Tam Ver o

# Ano Sayfa & piial © Auf AZ | Kurum Yayinlan @ xelime Kegfet @ Konu Kegfet & Dergi Aroma B8 veri Tabanian

@ KOTUPHANECIYLE CANU GORDS TORKGE - KavooL  &*

Piri Kesif Aracina Hoggeldiniz!

Akademik yayin arama siireclerinizde size
yardim edebiliriz.

IR SECENES! SECINIZ

Yayin Arama Tez Arama Katalogda Arama Video & Sunum Arama Geligmig Arama

@ Arama ipuglan hakkinda bilgilendirme edinin.

Landbot

HPA-a
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60. Kiitiiphane Haftas1 Kutlandi: https://kddb.ksu.edu.tr/default.aspx?DI1d=79165

Akilh Kutiphaneler B

T

Kiitiiphane Haftasi
25-31 Mart 2024

Yapay Zeka
ve
Kutuphanelerin
Gelecegqi

Ogr. Gér.
Mustafa CESUR

Istiklal iiniversitesi
Mithendislik, Mimarlik
ve Tasaraim Fakiiltesi

KSU Avs Kampiisii

T e ioanc 26.03.2024 sali
ord.Prof. M Halil Yinang
£ Saat: 10.30

Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
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Turnitin Hizli Yiikleme Yardim Sayfasi Eklendi:

zhe_gonder paf X | G mieinve misloman arasmda - X | 4 = a x

v Y Kigisel Sayfam % | &% TRT Haber Canl Yayin @ x @ caorroFMUKRIMINKALLY % (B Turnitn
« C @A % hitpsi/kutuphaneksuedudr ®w @O @
- Sanlma Sunc I} O-ID Pring Plans .. JPY Placeit - Ramance-T.. » [ T Ser Igaretieni

@ Despl Translate DG & lusionD

@ Personel Ging gy MYS £ Video Dubbeng with,

ANASAYFA KOTUPHANEM FORMLAR ="

ORD. PROF. MUKRIMIN HALIL YINANG
wmm kOrdpraNEst
ome 2e e

Erigim Adresi © herpe/www.ithentieate.com/ (Makale iein)

Erigim Adres: - http://www.turnitin.com/ (Tez icin)

om Videosu

Intthal net Intihal Net Kullanim Klavuzu

Turnstsn Kullamen Retiber
Tarnitin Ogretmen Kilarnzu

[Ttentcare Kullamum Rebber

(T henticate Kullanm Kilavuza
[Lisans Urana Bgretmen, Bgrenci, sdev huzh génderme vardum dosvast | —t
[TURNITIN Araviiriinde dder eklerken dikicat edilmesi gereken n%l-"‘"—'

Turnitin'da Huzh yiikleme ok

Turmtin'da , Rapor alma, birden fazka yiikleme, sifremi unuttum

Joldurmal Lmekiediz. Form sonra

Intihal Yanlm Program kullanmak isteyen Ogretim Gorevlilerinin agagsda yer alan formy
ilgiler Katitphane Teknik Personelimiz tarafindan kontrol edilerek sisteme \‘U.k]?nmek(emr }ormda \anm} oull:ﬂ'\l e-posta adresine vP]Fn mPk‘mr/(E

ullanics ndne sifresi bildirilmektedir. Gerekli gifrayi sadece Ogretim Gore

ane gerek len gerek

cahgimz
Kiglindiin s iSgon Msine Cak
Yenerge gercgi tez raperu siktis: almak gorevi tez d.amsma:u wmmlwug\mdndu G

Ustieks kullenum kilavuzlan sszlere vardime: olacaknr, 1
icin sadece tez damsmanlan Tthenticate (makale x,.uPJ

u. Kuttiphane sadece kayit ve bilgi
is vaptiktan sonra kullanum kilav uzlan takip ederek rapor alabilir.
Kulla '

mu smmirh oldugundan temstm program

VOKSEKGGRETIM KURULY BILIMSEL ARASTIRMA VE YAYIN ETIA] YONERGEST

a -
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Ogrenci ve Personel Memnuniyet Anket Sonuglar1 A¢iklanmustir.:
https://kddb.ksu.edu.tr/default.aspx?DId=85386

Kiltiiphane sta  PBS  EBYS letisim: 00 (344) 300108791

KAHRAMANMARAS SUTGU IMAM UNIVERSITESI _

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

# Yonetim+ E-Hizmetler Katalog~ Veritabanlari ~ Agik Erigim = Formlar « Engelsiz Kitiphane Belgeler 555 fletiim

2024 Y1l Personel - Ogrenci Anket Sonugian-12.08 2024

Kataphane ve D Daire Kitiphane hakkinda, Ogrenci ve Persanelimizin memnuniyeti Gzerine yapmig okdugumuz anket sonuclannusr, Degeri
vaki ve i paylasan akademik ve 0 tagekkir ederiz. Daire Bas talep edden ve olmas: istenen konulan imkanlar olgisinde
deferlendirillerek yerine getirimektedir. Anket sanuclan sunulmustur

2024 - PERSONEL MEMNUNIYET ANKETi (KUTUPHANE ve DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI)
2024 - OGRENCI MEMNUNIYET ANKETI (KUTUPHANE ve DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI)

BIZDEN HABERLER

Axadernik ve idari personellerin Kisisel duyuru ve haberterini icefir. (Son Haber Tarini : 15.01.2025)

SAYILARLA UNIVERSITEMiZ

Siitg Imam L Kisisel Verilerin Yonelik Aydinlatma Metni
: L || Fatal - == = -

Universitemiz Ogrencilerine Oryantasyon Egitimi verilmistir.
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KAHRAMANMARAS SUTGU IMAM UNIVERSITESI _

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

« Yonetim~ E-Hizmetler Katalog~ Veritabanlari~ Agik Erigim~ Formlar~ Engelsiz Kitaphane Belgeler 555 iletigim

LibraryTurk deneme erigimi acildi.-11.10.2024

LIBRARYTURK

E-KITAP PLATFORMU

AKADEMIK E-KiTAP PLATFORMU

LIBRARYTURK.COM
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v A lglemimi Bekeyen Eursk % | B MailEnable Web Mail: BILMEN: X | @ Kahramanmaras Sutcaimam U X @ ORDPROFMUKRIMINHALILY % @ IT0 | Yaymevi % |+ = X
€ > G @ % hitps//kutuphaneksu.edudr o N2 @
82 | @ Personel Girschis @ ChatGPT A\ Video Dubbing with.. & iLovePDF |PDF seve.. @ Free Online OCR- L. GJ i20CR - Free Online.. & Sonic Editor | Writes.. € Deepl Translate: Dii.. & llusionDiffusion - A.. » | [ Tim Yer lsaretleri

ANASAYFA KUTOPHANEMIZ '~ KATALOG '~ VERITABANLARI TEZ ARAMA '~ FORMLAR '~ ACIK ERISIM - DUYURULAR ILETiSIM

E-Kitap
E-Dergiler
Veritabanlars bone
Veritabanlars
intihal Yazilimt

Deneme
Veritabanlar
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Springer Nature 2019-2022 e-kitap koleksiyonu
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BSOL ONLINE (BS, 1SO, EN, |IEC) Uluslararasi Standartlar/teknik dokiiman
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Kittiphanemiz Engelsiz Universite Odiilii Almistir: https://kddb.ksu.edu.tr/Default.aspx?Sld=28157
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2024 yilinda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligimiz kayitlarinda bulunan
teknolojik kaynaklar asagidaki tabloda belirtilmistir.

TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Egitim Arastirma

Cinsi Idari Amach - e~

Toplam

Masa Ustii Bilgisayar 23 40 15 78

Tasnabilir Bilgisayar 3 3

Tablet 1 1

Ince Sistem

Projeksiyon 1 1

Slayt Makinesi

Tepegoz

Episkop

Barkot Okuyucu 11 11

Baski Makinesi

Fotokopi Makinesi 1 1

Faks

Fotograf Makinesi

Kameralar

Televizyonlar 5

Tarayicilar 3 3

Yazici 11 11

Miizik Setleri

Mikroskoplar

DVD 153 153

Optik Okuyucu

Laboratuvar Tipi Firin

Egitim Seti

Gii¢ Kaynagi

Ses Sistemi

IV- KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI
A- Ustiinliikler

Kiitiphane Otomasyon Programi sayesinde koleksiyonumuz tiim diinyadan
izlenebilmekte ve bu sayede kiitiiphaneler arasi 6diing verme hizmetimiz iilke siirlarini
asmaktadir.

Satin alinan kitaplar en kisa zamanda otomasyona aktarilarak hizmete sunulmakta olup,
depoda bekleyen giincel kitabimiz bulunmamaktadir. Tezler ve projeler kiitiiphaneye ulastigi
anda otomasyona aktarilarak hizmete sunulmaktadir.
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Veri tabani abonelikleri biitgemizin elverdigi ol¢iide yapilmaktadir. Veri tabanlarina
kurumun sartlar1 géz Oniine alinarak abone olunmustur. Abone oldugumuz Piri Kesif Araci
tarama motoru sayesinde, ULAKBIM/EKUAL kapsaminda iiniversitemize agilan veri
tabanlarindan ve abone oldugumuz veri tabanlarindan istedigimiz konuyu her bir veri
tabanindan ayri ayr1 taramaya gerek kalmadan, tek islem yaparak arastirma imkani saglamig
bulunmaktayiz.

B- Zayifliklar

Raflara kitaplarin yerlestirilmesi islemi kiitiiphaneci personelimizin yetersiz olmasi
nedeni ile diger personeller tarafindan da yapilmaktadir. Kiitiiphanemiz Acik Raf Sistemini
kullandig1 icin; kitaplar yanlis yerlere koyulmakta, odiing kitap alip vermede sorunlar
¢ikmaktadir. Uzman kiitiiphanecilerin alinmasi bu sorunun ¢oziimiine yardimci olacaktir.
Destek personeli sayisinin yetersiz olmasi nedeniyle 6zellikle sinav donemlerinde
kiitiiphanemizde yeterli temizlik yapilamamaktadir. Bu sorun destek personeli sayisinin
artirilmasiyla ¢oztlebilir.

C- Degerlendirme

Rektorliigiimiiz tarafindan, biitce imkanlar1 dahilinde gerekli yardim ve destek
saglanmaktadir.

V- ONERIi VE TEDBIRLER

Yeni kiitiiphane binasinin eksikliklerinin tamamlanarak son teknoloji ile donatilmasi ve
istihdam edilecek mesleki egitim almis personel sayisinin artirilmasi ile kullanicilarimiza ve
personellerimize daha iyi hizmet sunulacagi diisliniilmektedir. Temizlik sorunu destek
personeli sayisinin artirilmasiyla ¢oziilebilir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde; Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir,
tam ve dogru oldugunu beyan ederim. Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden
harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullamldigini, gorev ve yetki alamm ¢ergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar
ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladifini ve
harcama birimimizde stire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ig¢
kontroller, i¢ denetgi raporlar ile Sayistay raporlarn gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir. Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus
hakkinda bilgim olmadigini beyan ederim.

Daire Bagkan V.
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